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Wer ist Multitude und wie lauft die Beratung ab?

Vielleicht kennst du uns vom Deutschunterricht, den wir regelmaRig und kostenlos in Lichtenberg
anbieten. Vielleicht kennst du uns auch, weil du bei einem Picknick oder einem Multitude-Café
gewesen bist. Vielleicht kennst du uns aber auch noch gar nicht.

Wir mochten uns deswegen kurz bei dir vorstellen: Wir sind eine Gruppe von Menschen, die sich
darlber freut, dass du in Berlin angekommen bist. Wir wollen dich mit verschiedenen Angeboten und
Aktivitaten unterstitzen und haben daher eine Initiative gegriindet, die den Namen ,Multitude”
tragt. Unsere Gruppe hat keine Beziehung zum Staat oder zur Auslanderbehdrde und ist unabhangig
von der Heimleitung. Wir sind ebenfalls unabhangig von Kirchen und politischen Parteien. Wir wollen
auch nicht diese Angebote dazu nutzen, um dich von etwas zu Uberzeugen und schon gar nicht, um
Geld zu verdienen: alle Aktivitdten bei uns sind kostenlos und werden von uns ehrenamtlich
angeboten. Da unsere Mittel und Kapazitdten begrenzt sind, kénnen wir keinerlei Garantie dafir
geben, dass du eine Wohnung findest.

Seit 2003 haben Asylbewerber_innen in Berlin das Recht, eine eigene Wohnung anzumieten.
Tatsachlich in eine Wohnung zu ziehen gestaltet sich in der Praxis jedoch als schwierig und bleibt
damit eher Ausnahme als Regel. Zum einen liegt das an der immer geringeren Zahl freier Wohnungen
und den schnell steigenden Mieten, die die Wohnungssuche in Berlin immer schwieriger macht —
nicht nur fur Geflliichtete, aber insbesondere fiir Geflichtete. Zum anderen wird in Berlin von Seiten
der Politik schon seit Jahren versaumt, geflichtete Menschen in Wohnungen statt in
Gemeinschaftsunterkiinften unterzubringen und dieses Defizit macht sich insbesondere bemerkbar,
wenn die Zahl der Asylbewerber innen steigt. Darliber hinaus werden Gefliichtete am
Wohnungsmarkt in mehrfacher Form diskriminiert. Schon ein fiir nicht ,,Deutsch” gehaltener Akzent
kann die Chancen bei der Wohnungsvergabe verschlechtern. Neben die rassistischen
Auswahlkriterien tritt ein oftmals niedriger 6konomischer Status bei gleichzeitigem Arbeitsverbot.
Hinzu kommt das Fehlen eines dauerhaften Aufenthaltstitels. Etwa zwolftausend Berliner_innen
(Geduldete sowie Asylbewerber_innen im laufenden Asylverfahren) bekommen lediglich einen auf
normalerweise sechs Monate beschrankten Aufenthaltstitel. Dass diese in der Regel tber Jahre und
Jahrzehnte verlangert wird, interessiert viele Vermieter_innen nicht. Sie weisen darauf hin, dass sie
nicht befristet vermieten.

Wir finden, dass die Unterbringung in Gemeinschaftsunterkiinften entmiindigt, abhangig macht,
Konflikte provoziert und die Privatsphare einschrankt. Wir sprechen uns deswegen dafiir aus,
Gefllchtete in Wohnungen unterzubringen.

Wir erkennen die Benachteiligung von Gefliichteten bei der Wohnungssuche und wollen aktiv
dagegen vorgehen. Dabei befindet sich zurzeit eine Mehrheit in unserer Gruppe in einer
privilegierten Position auf dem strukturell rassistischen Wohnungsmarkt. Aus dieser Position heraus
wollen wir solidarische Strukturen anregen und Informationen Ulber die Wohnungssuche zur
Verfligung stellen, die es Geflliichteten ermoglichen, selbststandig ihr Recht auf Wohnungen
umzusetzen. Dabei wollen wir keine professionelle Dienstleistung anbieten, sondern wollen und
miussen im Verlauf der Beratungen von den Erfahrungen der Gefliichteten lernen.

Wir hoffen, durch unsere Unterstiitzung die Wohnungssuche vereinfachen und beschleunigen zu
konnen, sodass mehr Geflichtete in Wohnungen leben als momentan. Wir wollen
Asylbewerber_innen in ihrem Recht bestarken, in Berlin in einer Wohnung zu leben. Dabei wollen wir
bewusst politisch agieren: Wir hoffen, dass unser Projekt ,,Modellcharakter” entwickeln wird und als
Muster fir Forderungen gegeniliber dem Landesamt fiir Gesundheit und Soziales angefiihrt werden
kann. Wir hoffen, dass dadurch eine professionelle und entlohnte Wohnungsberatung zum
Unterbringungsstandard wird. Parallel wollen wir durch unsere praktische Arbeit Wissen zur
Bereitschaft einzelner Wohnungsbaugesellschaften und Vermieter_innen zur Vermietung an
Gefliichtete sammeln.
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Mit dem vorliegenden Leitfaden wollen wir dich nicht nur auf das Recht, in einer Wohnung zu leben,
aufmerksam machen, sondern vor allem dariber informieren, wie du die Wohnungssuche in Berlin
am besten angehen kannst. Wir haben wichtige Informationen zu den verschiedenen Etappen der
Wohnungssuche in Berlin fiir dich zusammengestellt: was du fir eine Wohnungssuche braucht, wie
hoch die Miete sein darf, wer die Miete Gbernimmt, was du bei der Wohnungssuche beachten musst
und wie es weitergeht, wenn du eine Wohnung gefunden hast. Neben diesen Informationen
unterstlitzen wir dich dabei, Antrage auszufiillen, Wohnungsangebote zu finden und
Wohnungsbesichtigungen abzumachen. Wir hoffen, dir diese Informationen gut weitergeben zu
kdnnen. Doch niemand ist perfekt — deshalb bitten wir dich um dein Verstandnis, dass wir vielleicht
nicht auf alle Fragen eine Antwort haben. Wir werden uns aber bemiihen, Antworten zu finden und
dich so gut es geht zu beraten.

AuBerdem mochten wir viel von dir lernen! Denn eigentlich bist du der_die Expert_in und wirst ganz
unterschiedliche positive wie negative Erfahrungen bei der Wohnungssuche machen. Teil also deine
Erfahrungen mit uns und anderen Menschen hier in der Unterkunft, damit moglichst viele Menschen
eine eigene Wohnung finden.

Die Wohnungssuche in Berlin wird wahrscheinlich nicht ganz einfach werden. Wir mdchten dir aber
nicht den Mut nehmen, dich auf die Wohnungssuche zu begeben, sondern dich eher ermutigen, so
schnell wie moglich damit anzufangen und nicht aufzugeben! Wir hoffen, dass du dich durch unsere
Informationen gut zurechtfinden wirst und gestarkt in die Wohnungssuche starten kannst.

Ab wann darf ich in eine Wohnung ziehen?

Laut Asylverfahrensgesetz (AsylVerfG) werden Asylbewerber _innen in Deutschland in
Gemeinschaftsunterkiinften untergebracht. In Berlin gibt es Erstaufnahmeeinrichtungen, in denen du
normalerweise nur maximal drei Monate leben musst und danach in eine andere
Gemeinschaftsunterkunft kommst. In Berlin gibt es seit 2003 die Sonderregel, dass du nach drei
Monaten nach Stellen des Asylantrags in eine eigene Wohnung ziehen kannst. Doch der Umzug in die
eigene Wohnung ist sehr schwierig, so dass manche Menschen viele Jahre in
Gemeinschaftsunterkinften leben.

Wenn du aus der Gemeinschaftsunterkunft ausziehen willst, musst du als allererstes bei
deinem_deiner Sachbearbeiter_in im Sozialamt/ZLA einen Antrag auf Ubernahme der Mietkosten
stellen. Wir haben einen solchen Antrag und unterstitzen dich beim Ausfiillen, wenn du willst. Dir
wird dann ein ,Mietiibernahmeschein” (siehe exemplarischen Mietiibernahmeschein vom
Sozialamt/ZLA im Anhang 4) ausgestellt, der es dir ermdglicht auf Wohnungssuche zu gehen. In
diesem ,,Mietlibernahmeschein” steht auBerdem, wie viel deine Wohnung maximal kosten darf.

Wie finde ich eine Wohnung iiber das Sozialamt/ZLA?

Berlin stellt iber die sechs stadtischen Wohnungsbaugesellschaften jedes Jahr 275 Wohnungen
ausschlieflich fiir Asylbewerber_innen zur Verfliigung. Dieses Angebot heiSt ,Wohnungen fiir
Fliichtlinge“. Von diesen 275 speziellen Wohnungen sind 125 Ein-Zimmer-Wohnungen und 150 Mehr-
Zimmer-Wohnungen. Diese Wohnungen werden an besonders schutzbedirftige Gefllchtete
vergeben. Wenn du zum Beispiel krank oder behindert bist oder jemand aus deiner Familie, dann
wirst du auf dieser Liste eingetragen. Das Evangelische Jugend- und Firsorgewerk (EJF) ist fir das
Angebot zustandig und bietet eine Wohnungsberatung und -vermittlung an. Das Biiro befindet sich
auf dem Geldnde des Sozialamts/ZLA. Die aktuellen Sprechzeiten mit Sprachmittler_innen und
einen Lageplan findest du auf unserem beiliegenden Infoblatt ,Wohnungsberatung im
Sozialamt/ZLA" (siehe Anhang 1).

Der_dem Berater_in teilst du mit, wie viele Personen zu deinem Haushalt gehdren, ob du also allein
bist oder ihr eine Familie seid. Wenn du allein bist, kannst du dich auf eine Ein-Zimmer-Wohnung
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bewerben. Wenn ihr zum Beispiel eine zwei- oder mehrkopfige Familie seid, dann auf eine Mehr-
Zimmer-Wohnung. Dann gibst du deine Telefonnummer an und wirst auf eine Warteliste gesetzt.
Immer wenn eine passende Wohnung frei wird, werden die Bewerber _innen auf der Liste
nacheinander angerufen. Im Idealfall wirst du nach einigen Wochen angerufen, es kann aber auch
einige Monate dauern. Manchmal wirst du schneller angerufen, wenn du berichtest, wie unzufrieden
du mit dem Leben in der Gemeinschaftsunterkunft bist und dabei ganz individuelle Erfahrungen
beschreibst. Aullerdem kann es positiv fiir dich sein, wenn du nachweist, dass du auch selbst nach
Wohnungen suchst. Wenn dir die angebotene Wohnung nicht gefallt, dann musst du sie nicht
nehmen. Die Ablehnung hat keinerlei Auswirkungen auf dein Asylverfahren. Du wirst weiterhin in
der Warteliste gefiihrt. Sollte es dabei Probleme geben, dann melde dich bei uns.

Auch wenn diese Wohnungssuche einige Zeit dauert, ist es einen Versuch wert. Am besten suchst du
gleichzeitig selbst nach einer eigenen Wohnung, auch weil die Wohnungen aus diesem Kontingent
nicht fiir alle ausreichen.

Wer zahlt die Miete fiir meine Wohnung?

Fir Asylbewerber_innen lGbernimmt das Sozialamt/ZLA die Mieten der eigenen Wohnungen. Damit
das Sozialamt/ZLA die Miete fir deine Wohnung zahlt, missen allerdings ganz bestimmte
Voraussetzungen erflillt sein. Zum Beispiel darf die Miete nicht zu teuer sein. Wie das Verfahren im
Einzelnen ablduft, erklaren wir dir auf den nachsten Seiten. Es kann sein, dass du eine Wohnung
gefunden hast und das Sozialamt/ZLA die Miete aber nicht Gbernehmen will. Lass dich davon nicht
entmutigen und komme zu uns oder gehe zu den Sozialarbeiter_innen im Haus. Gemeinsam kénnen
wir Uberlegen, wie wir vorgehen wollen. Manchmal lohnt es sich, eine Beschwerde oder einen
Widerspruch einzulegen.

Wie viel darf meine Wohnung kosten?

Das Sozialamt/ZLA zahlt nicht jede Miete. Die Miete darf eine bestimmte H6he nicht Giberschreiten.
Wann die Miete lberschritten ist, wird anhand von vier Kriterien festgelegt:

1. Anzahl der Personen im Haushalt

2. GréRe des Hauses, in dem die Wohnung ist
3. Art der Heizung (Heizol, Erdgas, Fernwarme)
4. Art der Warmwasserversorgung

In der Tabelle ,Wie viel darf meine Wohnung kosten?“ (siehe Anhang 2) ist aufgefiihrt, wie hoch die
Miete je nach Anzahl der Personen, HausgroRe und Heizung sein darf. Wenn du Wohnungsangebote
siehst, kannst du immer sofort priifen, ob die Miete zu hoch oder in Ordnung ist. Die HausgroRRe
sowie die Arten der Heizung und der Warmwasserversorgung sind in Wohnungsangeboten aber nur
sehr selten angegeben. Die meisten Mietsh3user in Berlin sind groRer als 1000m?, so dass du dich an
der Miete fiir iber 1000m? orientieren kannst. Meistens ist ,Zentralheizung” oder ,Fernheizung”
angegeben, was aber noch nichts dariiber aussagt, ob mit ,Heizol“ ,Erdgas” oder ,Fernwdarme”
geheizt wird. Du kannst dich zundchst an den hochsten Mieten orientieren. Manchmal sind die
Heizkosten nicht in der Miete enthalten, weil die Wohnung zum Beispiel eine Gasetagenheizung hat.
In diesem Fall zahlst du die Gaskosten separat. (siehe ,Wer zahlt Strom und Gas?“) Entweder du rufst
bei den Vermieter_innen an und fragst nach, wie gro8 das Haus ist und wie geheizt und Wasser
erwarmt wird oder aber du wartest bis zur Wohnungsbesichtigung und fragst dort nach.

Wenn die Kosten fiir Warmwasser in der Miete enthalten sind, darf die Miete etwas hoher sein. Diese
werden dann zu dem ersten Betrag dazu bezahlt. Wie hoch die Betrdge fur die
Warmwasserversorgung sind, ist in einer zweiten Tabelle aufgelistet.

Das Ausrechnen, wie viel deine Wohnung laut Sozialamt/ZLA kosten darf, ist nicht ganz einfach.
Anhand der Tabelle mit den einzelnen Werte haben wir die Mieten fiir drei Beispiele vorgerechnet:
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eine erwachsene Person, zwei erwachsene Personen und ein Kind, zwei erwachsene Personen und
vier Kinder. Die Tabelle und die drei Beispiele findest du im Anhang 2 ,Wie viel darf meine Wohnung
kosten?”,

Das Sozialamt/ZLA kann eine Miete Gbernehmen, die bis zu zehn Prozent Uber den Werten liegt, die
laut der Tabelle ibernommen wird. Dies ist zum Beispiel in besonders begriindeten Ausnahmen, wie
etwa chronischer Krankheit, HIV-Infizierung, Schwangerschaft, Alleinerziehenden, Alter oder
Behinderung der Fall. Liegen sehr wichtige Griinde fiir eine bestimmte Wohnung vor und die Miete
wird trotzdem abgelehnt, obwohl sie die Obergrenze nicht mehr als zehn Prozent Giberschreitet, dann
komm zu uns. Wir werden dann versuchen, die Wichtigkeit fir die Wohnung dem Sozialamt/ZLA
gegenliber zu begriinden. Wenn du auf eine rollstuhlgerechte Wohnung angewiesen bist, gelten die
Obergrenzen nicht, das heildt deine Wohnung kann auch teurer sein.

Das Sozialamt/ZLA zahlt grundsétzlich die Miete fir die Wohnung, die anfallenden Betriebskosten
(zum Beispiel Kaltwasser, Millentsorgung und Hausreinigung) sowie die Kosten fiir Heizung und
Warmwasserversorgung. Die Kosten fir Strom (Licht, Telefon und Internet) Ubernimmt das
Sozialamt/ZLA nicht; das musst du selbst zahlen. Der Herd wird mit Strom oder mit Gas betrieben.
Wenn der Herd mit Strom betrieben wird, bekommst du mehr Geld im Monat vom Sozialamt/ZLA.
Wenn der Herd mit Gas betrieben wird, musst du das Geld dafiir selbst zahlen. Wenn aber die
Heizung oder die Warmwasserversorgung mit Gas betrieben wird, erhalst du mehr Geld im Monat
vom Sozialamt/ZLA. (siehe ,Wer zahlt Strom und Gas?“)

Welche Unterlagen brauche ich fiir die Wohnungssuche?

Aktuell gibt es in Berlin nur wenige freie Wohnungen, auf die sich dann viele Menschen gleichzeitig
bewerben. Allein die Vermieter_innen entscheiden, an wen sie vermieten wollen. Es gibt keine
allgemein giiltigen Kriterien, die du erfiillen musst, um eine Wohnung zu bekommen. Wenn du gut
vorbereitet und schnell bist, werden sich deine Chancen erhohen.

Vermieter_innen wollen von dir viele Unterlagen. Es ist besser, immer alle Unterlagen dabei zu
haben, weil das einen guten Eindruck macht und dadurch deine Chancen steigen, die Wohnung zu
bekommen. Du solltest keine Unterlagen im Original abgeben, sondern immer nur als Kopie.
Kopieren kannst du bei uns und bei den Sozialbetreuer_innen. Manchmal dauert es langer bis du die
Unterlagen bekommst, weswegen du schon vor der Wohnungssuche mit der Unterlagensuche
beginnen solltest. Am Ende wirst du dann einen Stapel vieler Unterlagen haben, den du am besten
abheftest, damit nichts verloren geht. Bei fast jeder Wohnungsbesichtigung musst du diese
Unterlagen vorlegen, so dass es gut ist, die Unterlagen immer nachzukopieren.

Kopie von der Aufenthaltsgestattung
Vermieter_innen haben das Recht darauf zu erfahren, wer die Menschen sind, an die sie die
Wohnung vermieten. Vergiss nicht, Vorder- und Riickseite zu kopieren.

Kopie vom Bescheid des Sozialamtes/der ZLA iiber Sozialleistungen

Vermieter_innen moéchten wissen, wie sich die Wohnungsbewerber_innen finanzieren, um daraufhin
einschatzen zu kdnnen, an wen sie die Wohnung vermieten wollen. Einen exemplarischen Bescheid
findest du im Anhang 3.

Kopie vom ,,Mietiibernahmeschein”

Der ,Mietlibernahmeschein” beinhaltet eine allgemeine Zustimmung des Sozialamts/ZLA zur
Ubernahme der Mietkosten und gibt an, wie hoch deine Miete maximal sein darf. Dein_e
Sachbearbeiter_in im Sozialamt/ZLS stellt dir diesen ,Mietibernahmeschein” aus (siehe
exemplarischen Mietiibernahmeschein vom Sozialamt/ZLA im Anhang 4).

Kopie von der SCHUFA-Auskunft
Die SCHUFA (Schutzgemeinschaft fiir allgemeine Kreditsicherung) sammelt alle eingetragenen
Schulden in Deutschland (zum Beispiel aus Handyvertrdgen) und gibt darliber Auskunft.
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Vermieter_innen wollen sich so absichern. Wenn bei der SCHUFA keine Daten Uber dich gespeichert
sind, dann informiert die Auskunft auch dartber. Da die SCHUFA-Auskunft immer nur eine Moment-
Aussage ist, kann es sein, dass du die SCHUFA-Auskunft im Laufe deiner Wohnungssuche erneuern
musst. Manche Vermieter_innen wollen SCHUFA-Auskiinfte, die nicht mehr als zwei Wochen alt sind,
andere akzeptieren es auch, wenn die SCHUFA-Auskunft ein halbes Jahr alt ist.

Der SCHUFA-Antrag (siehe Anhang) ist kostenlos, muss aber ausgedruckt und im Briefumschlag
abgeschickt werden. SCHUFA-Antrage bekommt ihr bei uns. Wir unterstlitzen euch auch beim
Ausfillen des Antrages (siehe Ausfiillhinweise im Anhang 5).

Wenn du den Antrag ausgefiillt hast, musst du noch deine Aufenthaltsgestattung sowie deine
Meldebescheinigung vom Bezirksamt Lichtenberg kopieren und zusammen mit dem ausgefillten
Antrag abschicken. Einen Briefumschlag und eine Briefmarke kannst du auch von uns bekommen. Auf
den Briefumschlag schreibst du folgende Adresse:

SCHUFA Holding AG
Postfach 61 04 10
10927 Berlin

Es kann bis zu sechs Wochen dauern, bis deine SCHUFA-Auskunft bei dir ankommt. Deswegen ist es
sehr wichtig, dass du den SCHUFA-Antrag als allererstes abschickst! Die SCHUFA-Auskunft brauchst
du bei fast allen Wohnungsbesichtigungen.

Wenn du die SCHUFA-Auskunft sehr schnell brauchst, gibt es noch eine zweite Moglichkeit: Bei allen
EASY CREDIT-Filialen bekommst du noch am selben Tag deine SCHUFA-Auskunft. Eine Liste mit EASY
CREDIT-Filialen (siehe Anhang 6) bekommst du bei uns. Hier musst du ebenfalls deine kopierte
Aufenthaltsgestattung vorlegen. Diese Moglichkeit geht zwar schnell, kostet aber 18,50 Euro. Das
Geld kannst du nicht bar vor Ort zahlen, sondern musst es tGberweisen. Falls du kein eigenes Konto
bei einer deutschen Bank hast, wende dich an uns oder die Sozialarbeiter_innen in der Unterkunft.

Kopie der Mietschuldenfreiheitsbescheinigung

Die Mietschuldenfreiheitsbescheinigung (siehe Anhang 7) wird von deinen Vorvermieter_innen, also
jetzigen Vermieter_innen ausgestellt und dient wieder der Absicherung der Vermieter_innen. Sie sagt
aus, dass du deine Miete immer plinktlich gezahlt hast. Diese Bescheinigung kann auf Nachfrage von
den Sozialbetreuer_innen in der Unterkunft ausgestellt werden.

Liste liber personliche Daten / Selbstauskunft

Vermieter_innen wollen oft, dass du einen Fragebogen zu personlichen Daten ausfillst
(Selbstauskunft). Damit du diesen Fragebogen vor Ort schneller ausfiillen kannst, ist es gut, wenn du
eine Liste mit personlichen Daten zur Hand hast. Eine beispielhafte Darstellung so einer
Selbstauskunft findest du am Ende dieser Informationen (siehe Anhang 8 ,Vorlage Selbstauskunft®).
Es ist gut, wenn du diese Liste schon einmal ausfiillst und immer bei der Wohnungsbesichtigung
dabei hast, damit du dich beim Ausfiillen daran orientieren kannst. Bei der Wohnungsbesichtigung
fullst du dann meistens eine andere, aber sehr dhnliche Liste aus.

Wie finde ich ein Wohnungsangebot?

Es gibt Internetseiten, auf denen Vermieter_innen freie Wohnungen mit genauen Informationen
anbieten (falls du keinen Zugang zum Internet bei dir hast, findest du im Anhang 9 eine Ubersicht
Uber ,kostenlose Internetcafés in Berlin®). Auf diesen Seiten kannst du relativ detailliert angeben,
wie teuer und wie grol’ die Wohnung sein soll oder wo sie liegen soll. Beispiele solcher Internetseiten
sind:

www.immobilienscout24.de
www.immonet.de
www.immowelt.de
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Am Beispiel der Internetseite ,immobilienscout24“ zeigen wir dir, wie du passende
Wohnungsangebote im Internet finden kannst. Bei anderen Internetseiten lauft die Suche dhnlich
ab. Du kannst uns aber auch gerne fragen, wenn du dabei Unterstlitzung brauchst.

[FETETREWE S Re?S |
- Wohnen Gewerbe Anbieten Eigent

NEU

ﬁ& Immobilien E‘ Baufinanzierung @ Miet-/ Kaufpreise

Wo: Ort, FLZ, Scout-ID oder Stralbe Was: Eigentumswohnung, Haus kaufen ...

Mietwohnungen b

Freis bis: Zimmer ab: Flache ab: Radius: e
EUR  egal - keiner - Suchen

Das Immaobilien-Branchenbuch Makler, Bautrager und mehr in Ihrer Nahe

In dem orange umrandeten Feld kannst du angeben, was du wo suchst. Bei ,Wo:“ kannst du einfach
nur ,,Berlin“ angeben oder auch noch einen oder mehrere Bezirke, in dem oder in denen du wohnen
willst. Bei ,Was:“ lasst du ,Mietwohnungen” stehen. In die Kategorien ,,Preis bis:“ und ,Zimmer ab:“
kannst du angeben, wie teuer deine Wohnung sein darf und wie viele Zimmer du in deiner Wohnung
haben willst.

IMMOBILIEN Rein ins neue Leben.
BN TS o

NEU

ﬁx Immobilien I_?‘ Baufinanzierung @ Miet-/ Kaufpreise

Wo: Ort, PLZ, Scout-1D oder Stralle Whas: Eigentumswchnung, Haus kaufen ...

Berlin Mietwohnungen -

Preis bis: Zimmer ab: Flache ab: Radius:

437 |EUR i+ = | keiner - 1:383 TFEFFEF |

Das Immobilien-Branchenbuch Makler, Bautrager und mehr in Threr Nahe
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Als alleinstehende erwachsene Person kannst du bei ,Preis bis:“ zum Beispiel ,437“ angeben, weil
deine Wohnung inklusive Warmwasser laut der Tabelle vom Sozialamt/ZLA hochstens 437 Euro
kosten darf. Bei ,Zimmer ab:“ kannst du ,, 1+“ angeben, weil deine Wohnung mindestens ein Zimmer
haben darf. Danach klickst du auf den orangenen Button unten rechts.

IMMOBILIEN

MNEU

Rein ins neue Leben.

Gewerbe Anbieten

4. Immobilien I_é Baufinanzierung {f@ Miet-/ Kaufpreise

: Ort, PLZ, Scout-1D oder Stralie Was: Eigentumswohnung, Haus kaufen ...

Berlin Mietwohnungen

Preiz biz: Zimmer ab: Flache ab: Radiuz:
iasa !EUR 38w | keiner -

Das Immaobilien-Branchenbuch Malkler, Bautrager und mehr in Ihrer Nahe

Wenn ihr zwei Erwachsene und vier Kinder seid, konnt ihr beim ,Preis bis:“ hingegen ,,938“ angeben,
weil eure Wohnung inklusive Warmwasser laut Tabelle vom Sozialamt/ZLA h6chstens 938 Euro kosten
darf. Bei ,Zimmer ab:“ kénnt ihr ,3+“ angeben, da eure Wohnung mindestens drei Zimmer haben
sollte. Danach klickt ihr auf den orangenen Button unten rechts.

Jetzt werden dir auf einer neuen Seite viele Wohnungsangebote gezeigt. Wenn du willst, kannst du
die Anordnung dndern, so dass die preiswertesten Angebote zuerst aufgelistet werden. Das kannst du
machen, indem du bei ,Sortieren nach” die zweite Zeile , Kaltmiete (niedrigste zuerst)“ anklickst.

Sortieren nach:

Kaltmiste (hichste zuerst) = Suche anpassen
| Kaltmiste (hochste zuerst
Kaltmiste {medrigste zuerst)
Zimmeranzahl (hochste zuerst)
Zimmeranzahl {niedrigste zuerst)
Wohnfldche (grafite zuerst)
Wohnflache (kleinste zuerst)

‘GswW ‘GSW ‘GSW

Jetzt kannst du dir die vielen Wohnungsangebote auf der Seite anschauen, die erst einmal kurz
beschrieben Ubereinander dargestellt werden. Bei manchen Angeboten wird nur die Kaltmiete



B
MUITIE: Ude — BERATUNG ZUR WOHNUNGSSUCHE IN BERLIN —2015/II

angegeben, obwohl noch andere Kosten dazukommen. Hier musst du besonders aufmerksam
lesen!

=0 GAGFAH GROUP - ca. 33 m2 in Berlin-Lichterfelde (provisionsfr A

Celsiusstrale 11, Lichterfelde (Steglitz], Berin

Kaltmiate tohnflache Zimmer

180€ | 33 mz |1 ™

[ = P ) Fi = 11 i ’;
B Gemitiche Single-Wohnung X
Romanshormer Weg 43, Reinickendorf (Reinickendorf), Berlin

Kaltmists Nohnflache i i
181€ [28m2 |1

Frovisionsrrel

Wenn dir ein Angebot besonders gut gefillt, kannst du auf die blaue Uberschrift klicken und es 6ffnet
sich eine neue Seite. Hier ist es die ,,Gemdlitliche Single-Wohnung*:

Gemiitliche Single-Wohnung

Romanshorner Weg 43 = [ £]9
13407 Berlin, Reinickendorf {(Reinickendorf) 5‘..4’]3 + Umzugskosten vergleichen

: G
Karte ansehen Street View

* Suchanzeige schalten * Wohntyptest * Glnstig umziehen ¢ SCHUFA-Auskunft * Musterbrief Kindigung

Frau Marion Wiediger
Markische Baugenossenschaft eG

E-Mail versenden

| Anrede Vorname Mz
i keine EE | -i r
Telefon |
E-Mail* |

Hier kannst du meistens Fotos von der Wohnung anschauen, die Lage und vor allem die genauen
Informationen zur Wohnung, zum Beispiel auch wie viel die Wohnung genau kostet. Die
»Gesamtmiete” gibt an, wie viel du fur die Wohnung im Monat zahlen misstest, hier also ,,259,29
Euro. Die , Kaltmiete” von ,,181,29“ Euro ist der Preis fur die Wohnung allein. In den ,Nebenkosten”
von ,47,00“ Euro sind zum Bespiel die Millentsorgung, die Beleuchtung fiir den Hausflur oder der
Lohn fir den_die Hausmeister_in enthalten. Die ,Heizkosten“ betragen hier ,,31,00“ Euro. Die
Stromkosten fiir deine Wohnung sind in der Gesamtmiete (auch ,Warmmiete” genannt) noch nicht
enthalten. Diese Kosten kommen zu der Miete noch einmal dazu (siehe ,Wer zahlt Strom und Gas?“).
Die Begriffe , Kaltmiete” und ,Warmmiete“ kannst du im Glossar am Ende nachlesen.
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Kaltmiete: 181,29 EUR +mit lokalem Mietspiegel vergleichen

Nebenkosten: + 47,00 EUR

Heizkosten: + 31,00 EUR

Gesamtmiete: = 259,29 EUR

Stromverbrauch: ab 1.200 kwh® + Stromrechner
*ImmobilienScout24-Schatzung

Umzugskosten: v Jetzt Angebote einholen

Kaution oder
Genossenschaftsanteile:

Provision flr Mieter: MNein
SCHUFA-Auskunft: » Online SCHUFA-Auskunft anfordern

Genossenschaftsanteile

Hauptkriterien

Zimmer: 1,00
Wohnflache ca.: 27,89 m=
MNutzfliche ca.: 27,89 m=
Wohnungstyp: Etagenwohnung
Etage: 1

Wenn dir die Wohnung gefillt und die Miethdhe laut Tabelle vom Sozialamt/ZLA in Ordnung ist, dann
meldest du dich bei den Vermieter_innen, um einen Termin flr eine Wohnungsbesichtigung
abzumachen. Manchmal steht der Termin fir die Wohnungsbesichtigung schon im Angebot. Dann
kannst du einfach hingehen. Meistens aber musst du erst noch nachfragen. Manche Vermieter_innen
kannst du nur online fragen. Neben dem Wohnungsangebot ist dann eine Moglichkeit angegeben,
von der aus du direkt anfragen kannst. Du musst nur deinen Namen und deine E-Mail-Adresse
angeben. In dem kleinen Textfeld ganz unten kannst du kurz schreiben, dass du dich fiir die Wohnung
interessierst und gern wissen mochtest, wann du sie besichtigen kannst. Dann klickst du auf
,Absenden” und wartest in deinem E-Mail-Account auf die Antwort. Wenn du willst, kannst du uns
fragen und wir unterstitzen dich dabei. Solltest du keinen E-Mail-Account haben und Hilfe bei der
Einrichtung wollen, findest du im Anhang 10 ,Wie erstelle ich einen E-Mail-Account?“ eine
Erklarung.

Frau Marion Wiediger ¥ ST
Markische Baugenossenschaft eG {101 Bewsrtungen]

r Mehr Details

E-Mail versenden

Anrede Vorname Machname®

keine E| Lara Sommer

Telefon | n160 1234567

E-Mail* | |3rasommer1979@gmail.com

[[] Gleichzeitig registrieren (2

AGE und wichtige Kundeninformationen wurden
zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Sehr geehrte Frau Wiediger,

Ihr Wohnungsangebot gefallt mir sehr gut. Wann gibt
es die Maglichkeit, mir die Wohnung anzusehen?

+| Meine Adresse angeben

11
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Manchmal geben die Vermieter_innen aber auch direkt ihre Telefonnummer an, so dass es schneller
geht, direkt anzurufen. Wenn du willst, kannst du dazu auch die Sozialbetreuer_innen oder uns
fragen.

Frau Barbara Scharmann WO W
COMECTA Immobilien GmbH (119 Bewertungen]
'l."".'"l."".'"-."‘.".Cﬂﬂecta.de

Mabil: 0152 07760329 v Mehr Details
Telefon: 0302420077

E-Mail versenden

Anrede Yarname MNachname®

keine [=]

Dariiber hinaus veroffentlichen viele Tages- und Wochenzeitungen zu bestimmten Tagen
Wohnungsangebote. , Der Tagesspiegel”, , Berlin Kompakt“ (,,Berliner Zeitung” und ,Berliner Kurier”)
sowie ,Berliner Morgenpost” haben jeden Samstag einen groen Immobilienteil mit vielen

Wohnungsangeboten.
Auf den Internetseiten dieser drei Zeitungen werden die Wohnungsangebote 6fter aktualisiert:

tagesspiegel.immowelt.de
www.berlinonline.de/markt
www.morgenpost.de/berlin/wohnung-mieten/

Wenn du eine passende Wohnung gefunden hast, nimmst du mit den Vermieter_innen Kontakt auf.
Dieser lauft meistens liber Telefon oder E-Mail. Mit ihnen vereinbarst du dann einen Termin fiir eine
Wohnungsbesichtigung. Du kannst auch uns oder die Sozialarbeiter_innen und Sozialbetreuer_innen
fragen, fir dich bei den Vermieter_innen anzurufen oder ihnen eine E-Mail zu schreiben. Dazu tragst
du am besten die wichtigsten Daten der Wohnung in die Liste ,,Meine Wohnungsangebote”.
Manchmal werden die offentlichen Termine fiir Wohnungsbesichtigungen auch schon in den
Angeboten genannt; dann kannst du einfach hingehen. Dort werden auch viele andere
Wohnungsinteressent_innen sein.

Im Internet gibt es auch Seiten, auf denen die aktuellen Mieter_innen selbst ihre Wohnung
anbieten. Hier lduft die Kontaktaufnahme meistens auch Ulber Telefon oder E-Mail. Beispiele fir
solche Seiten sind:

www.kleinanzeigen.ebay.de
www.zweitehand.de/immobilien

Wenn nicht die Eigentimer_innen selbst die Wohnung vermieten, beauftragen sie
Hausverwaltungen damit oder groRe Wohnungsunternehmen bieten selbst eigene Wohnungen an.
Mitunter ist es besser, direkt zu den Biiros der Hausverwaltungen oder Wohnungsunternehmen zu
gehen und nach freien Wohnungen zu fragen. Meistens verlangen sie eine Selbstauskunft Gber deine
personlichen Daten. Am besten du fragst regelméaRig nach, ob es freie Wohnungen gibt, weil die
freien Wohnungen meist nicht veroffentlicht werden. Wir haben eine lange Liste von
Hausverwaltungen und Wohnungsunternehmen erstellt, die du auf Anfrage von uns erhalten kannst.
Schau auch auf den Internetseiten der Hausverwaltungen und Wohnungsunternehmen nach, denn
dort werden offentliche Besichtigungstermine angegeben.

12
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{

Bei den Wohnungsangeboten findest du oft die Begriffe ,Kaution”, ,Provision“ oder ,Courtage”
sowie ,Genossenschaftsanteile”. In dem Abschnitt ,Wer zahlt Kaution / Provision /Courtage /
Genossenschaftsanteile?” erklaren wir, was diese Begriffe bedeuten und wer sie zahlt.

In manchen Wohnungsangeboten steht ,nhur mit WBS*“. SWBS“ heildt
»Wohnungsberechtigungsschein“, den in Berlin bisher nur Gefliichtete mit Aufenthaltserlaubnis
erhalten. Mithilfe der Sozialarbeiter_innen kannst du versuchen, auch als Asylbewerber_in einen
WABS zu beantragen.

Wenn Freund_innen, Bekannte oder Verwandte von frei werdenden Wohnungen berichten,
empfiehlt es sich, direkt bei den Vermieter_innen nachzufragen. Es kann sein, dass die Wohnung
vielleicht noch gar nicht 6ffentlich angezeigt ist und die Chancen dadurch sehr gut sind, dass du die
Wohnung bekommen kdnntest.

Eine weitere Moglichkeit besteht in der Anmietung einzelner Zimmer in einer bereits vermieteten
Wohnung oder einer ganzen Wohnung. Du schlieBt dann einen Untermietvertrag (sieche Anhang 11)
mit dem_der eigentlichen Mieter_in der Wohnung ab, der_dem Hauptmieter_in. Auch dafir
Ubernimmt das Sozialamt/ZLA die Kosten, wenn Miete laut der Tabelle vom Sozialamt/ZLA in
Ordnung ist. Im Untermietvertrag ist zu regeln, wer Strom, Heizungskosten usw. bezahlt und ob das
Zimmer leer oder mobliert vermietet wird. Unter bestimmten Voraussetzungen darf sogar eine ganze
Wohnung untervermietet werden. Einzelne Zimmer in Mehr-Zimmer-Wohnungen werden vor allem
in Wohngemeinschaften (WG) angeboten. Im Internet werden die freien Zimmer meistens sehr
ausfihrlich beschrieben. Nachdem du dich formlos per E-Mail vorgestellt hast, ladt dich die WG zu
einem personlichen Kennenlernen in die Wohnung ein.

www.wg-gesucht.de
www.wg-company.de

Auf dem Infoblatt ,Wohnungsangebote im Internet” (siehe Anhang 12) sind alle Internet-Adressen
noch einmal aufgelistet.

Wer zahlt Kaution / Provision / Courtage / Genossenschaftsanteile?

Eigentlich immer wollen Vermieter_innnen, dass du eine Kaution zahlst, wenn du in die Wohnung
einziehst. Die Kaution ist eine Garantie fiir die Vermieter_innen fiir den Fall, dass du deine Miete
nicht zahlst oder die Wohnung stark beschadigst. Die Kaution betragt meistens drei Kaltmieten und
muss vor oder mit Einzug in die Wohnung bezahlt werden. Wenn du aus der Wohnung ausziehst und
alles in Ordnung ist, dann bekommst du die Kaution komplett zuriick. Das Sozialamt/ZLA Gbernimmt
die Kaution als Darlehen fiir dich. ,,Darlehen” heiRt, dass das Sozialamt/ZLA den Betrag zunachst zahlt
und du die Kosten in den folgenden Monaten in kleinen Betrdagen zuriickzahlst. Dafiir stellst du beim
Sozialamt/ZLA einen formlosen Antrag auf Ubernahme der Kaution. Wenn du so einen Antrag
stellen willst, kannst du die Sozialarbeiter_innen oder uns fragen. Wenn das Sozialamt/ZLA verlangt,
dass du die Kosten von deinen monatlichen Leistungen in kleinen Beitragen zuriickzahist, dann
komm zu uns oder gehe zu den Sozialarbeiter_innen!

Manchmal kiimmern sich Vermieter_innen nicht selbst um die Vermietung der Wohnung, sondern
schalten Makler_innen ein. Fur diese Vermittlung misstest du Geld zahlen, was Provision oder
Courtage heilt. Die Provision oder die Courtage darf maximal zwei Kaltmieten plus Mehrwertsteuer
betragen, also maximal 2,38-mal des Wertes der Kaltmiete. Weil die Provision oder Courtage bisher
noch nicht vom Sozialamt/ZLA (ibernommen wird, kann es sein, dass du sie dann selbst zahlen
musst, wenn du in die Wohnung ziehst. Es ist aber sinnvoll, wenn du trotzdem nachfragst — vielleicht
sagt das Sozialamt/ZLA ja doch zu. Wenn das Sozialamt/ZLA verlangt, dass du die Kosten von deinen
monatlichen Leistungen in kleinen Beitragen zuriickzahlst, dann komm zu uns oder gehe zu den
Sozialarbeiter_innen. Unterschreib den Mietvertrag am besten noch nicht, wenn das Sozialamt/ZLA
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die Ubernahme der Provision oder Courtage noch nicht bewilligt hat und du die Provision oder
Courtage selbst nicht zahlen kannst!

Manche Wohnungsbaugesellschaften sind besonders organisiert. Wenn du in eine ihrer Wohnungen
ziehst, kaufst du quasi einen Anteil der Wohnungsbaugesellschaft. Diesen Anteil bekommst du auch
zurlick, wenn du wieder ausziehst. Diese Anteile heiBen ,Genossenschaftsanteile”. Das
Sozialamt/ZLA libernimmt diese Genossenschaftsanteile bis zum Dreifachen der Warmmiete. Dazu
kannst du einen formlosen Antrag auf Ubernahme der Kosten stellen. Wenn du so einen Antrag
stellen willst, kannst du die Sozialarbeiter_innen oder uns fragen.

Wie lauft eine Wohnungsbesichtigung ab?

Unterschreibe keinen Mietvertrag, wenn du die Wohnung vorher noch nicht gesehen hast! Der
Termin flir die Wohnungsbesichtigung steht entweder schon im Wohnungsangebot, so dass du
einfach zum Termin hingehen kannst und dann mehrere Interessent_innen anwesend sein werden
oder du vereinbarst mit den Vermieter_innen einen eigenen Termin.

Bei einer Besichtigung musst du deinen Ausweis nicht gleich vorlegen, die Kopie sollte aber immer
mit den Unterlagen abgegeben werden.

Bei der Wohnungsbesichtigung kannst du dir die Wohnung in Ruhe anschauen und feststellen, ob sie
dir gefallt. Schau dir auch die Umgebung und das gesamte Haus an. In der Wohnung solltest du
besonders beachten, ob es Mangel gibt. Haufige Mangel sind Wasserflecken, Beschadigung von
Boden, Locher in Wanden, undichte Fenster, Schimmel. Sprich die Vermieter_innen ruhig darauf an,
ob diese Mangel noch behoben werden.

Falls im Wohnungsangebot noch nicht klar war, wie in der Wohnung geheizt wird und wie die
Warmwasserversorgung funktioniert, kannst du das jetzt die Vermieter_innen fragen. AuBerdem
kannst du nach der GroRBe des gesamten Hauses fragen und damit die genaue Hochstmiete laut
Tabelle vom Sozialamt/ZLA herausbekommen.

Bei der Wohnungsbesichtigung kannst du auch fragen, ob die Mieterhéhung im Mietvertrag per
Staffelung geregelt ist. ,,Staffelmiete” heil3t, dass die Miete zu einem bestimmten Zeitpunkt zu einem
bestimmten Prozentsatz erhdht wird; zum Beispiel, dass die Kaltmiete jedes Jahr um flinf Prozent
erhdht wird. Das Sozialamt/ZLA Gbernimmt Wohnungen mit sogenannten Staffelmieten nur, wenn die
Mieterhohungen wahrend des Mietverhiltnisses laut Tabelle vom Sozialamt/ZLA in Ordnung sind.

Es ist besser, wenn du bei der Wohnungsbesichtigung nicht allein bist: vier Augen sehen mehr als
zwei. Bitte also Freund_innen oder Bekannte, dich zur Wohnungsbesichtigung zu begleiten.

Wenn dir die Wohnung gefillt, sprich die Vermieter_innen an und frag, welche Unterlagen bendtigt
werden. Entweder du gibst den Vermieter_innen die Kopien deiner Unterlagen direkt oder schickst
sie per E-Mail nach; manchmal missen die Unterlagen aber auch an einer anderen Stelle abgegeben
werden.

Wahrscheinlich musst du direkt vor Ort eine Selbstauskunft (siehe Anhang 8) ausfiillen. Hier tragst
du deine persdnlichen Daten in ein Formular ein und bist dann auf der Bewerber_innen-Liste.
Manchmal erhalst du ein Wohnungsangebot mit den Angaben zur Wohnung: Miete, Grol3e, Heizung
usw.. Bitte darum, dass in diesem Angebot die GroRe des gesamten Hauses, die Heizungsart sowie
die Warmwasserversorgung vermerkt sind. Wichtig sind auch die Kaltmiete und die Nebenkosten fiir
die Wohnung. Wenn noch nicht alle Informationen im Wohnungsangebot enthalten sind, kannst du
die Vermieter_innen bitten, diese Informationen noch handschriftlich zu ergdanzen und zu
unterschreiben.
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Was kann ich tun, wenn ich mich diskriminiert fiihle?

Es ist am besten, wenn dich jemand zur Wohnungsbesichtigung begleitet, der_die dieselbe Sprache
spricht wie du. Es kann sein, dass du dich wahrend einer Wohnungsbesichtigung diskriminiert flihlst,
weil du keinen deutschen Pass hast, weil du nicht akzentfrei deutsch sprichst, einer bestimmten
Religion angehorst oder fiir die Vermieter_innen nicht ,deutsch” aussiehst. Leider geschieht es immer
wieder auf dem Berliner Wohnungsmarkt, dass Vermieter_innen — bewusst oder unbewusst —
Interessierte bei der Wohnungsbesichtigung ungleich behandeln: Ungleiche Behandlung ist zwar
manchmal erlaubt, aber diskriminierende Behandlung nicht!

Es ist Vermieter_innen nicht erlaubt, Menschen beim Zugang zu einer Wohnung ,aufgrund der
ethnischen Herkunft, Geschlecht, Alter, Behinderung, Religion und sexuellen Identitdit zu
benachteiligen”. Das steht im Allgemeinen Gleichstellungsgesetz von 2006.

Es ist Vermieter_innen aber (leider) erlaubt, Wohnungsbewerber_innen zu benachteiligen, wenn sie

als Begriindung den ,Erhalt sozialer Wohnstrukturen®, ,Siedlungsstrukturen” oder ,ausgeglichene
wirtschaftliche, soziale und kulturelle Verhaltnisse” nennen.

Ein Beispiel: Es ist ungesetzlich, wenn Vermieter_innen sagen, dass sie nur Mieter_innen akzeptieren,
die perfekt deutsch sprechen, ,weil sie den Mietvertrag ja sonst nicht verstehen”. Offenbar wollen sie
so migrantische Mieter_innen ausgrenzen. Aber du kannst dir einen Mietvertrag auch Ubersetzen
lassen, wenn du nicht perfekt deutsch sprichst. In diesem Fall hast du das Recht, beim Gericht zu
klagen. Auch in anderen Fallen, wenn du dich zu schnell abgelehnt oder nicht respektiert fiihlst, kann
es wichtig sein, mit Unterstitzer_innen noch einmal zu den Vermieter_innen zu gehen. Wenn du
nach einer Wohnungsbesichtigung das Gefiihl hast, dass dich der_die Vermieter_in schnell ablehnte
oder dir zu wenig Raum flir Fragen gab, dann kannst du Folgendes tun:

Komm zu uns in die Beratung! Gemeinsam kénnen wir (iberlegen, welche Moglichkeiten es gibt. Du
kannst auch mit den Sozialarbeiter_innen dariiber sprechen.

Rufe den_die Vermieter_in noch einmal an und suche dir jemanden, der_die bei dem Anruf zuhort.
Du kannst freundlich dariiber sprechen, wieso du dich fiir die Wohnung interessierst. Du kannst auch
fragen, wieso du abgelehnt wurdest. Du kannst auch uns fragen, ob wir zuhéren oder bei dem_der
Vermieter_in anrufen. Wenn du das nicht am Telefon machen willst, kannst du den_die Vermieter_in
auch fragen, dir noch einen Termin zu geben. Dann kannst du alles in einem personlichen Gesprach
besprechen. Nimm zu diesem Gesprach auf jeden Fall jemanden mit!

Im Gesprach kannst du versuchen, mit dem_der Vermieter_in die Situation zu besprechen und
herauszufinden, ob sie dich diskriminiert haben. Wenn dein Gefiihl bestatigt wird, kannst du dem_der
Vermieter_in auch vorsichtig klarmachen, dass sie sich diskriminierend verhalten. Vielleicht ldsst sich
der_die Vermieter_in dann lberzeugen, dass er_sie dich zu schnell abgelehnt hat. Es ist nicht sicher,
dass du Erfolg haben wirst. Versuch es aber trotzdem. Vieles lasst sich im Gesprach noch klaren.

Es ist auch gut, wenn du deine Erfahrungen uns und anderen erzadhlst. Viele wissen nicht, wie
schwierig es flr Geflliichtete ist, eine Wohnung zu finden. Wir finden es wichtig, dass wir die
Erfahrungen sammeln und darauf aufmerksam machen.

Wenn du dich besonders stark diskriminiert fuhlst, kannst du auch zum Antidiskriminierungsnetzwerk
in Berlin gehen. Dort wirst du ausfihrlich und professionell beraten und unterstiitzt. Das Angebot gilt
fur alle Geflichtete.

Antidiskriminierungsnetzwerk Berlin des Turkischen Bundes in Berlin-Brandenburg (TBB)
OranienstraBe 53 (U8 ,,Moritzplatz“) 10969 Berlin

Telefon: 030 / 61305328

Fax: 030 /61304310

E-Mail: adnb@tbb-berlin.de
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Was passiert nach der Wohnungsbesichtigung?

Das detaillierte Wohnungsangebot, das du bei der Wohnungsbesichtigung erhalten hast, und den
ausgefiillten Antrag auf Ubernahme der Mietkosten fiir diese Wohnung reichst du so schnell wie
maoglich personlich bei der Wohnungsvermittlung des Evangelischen Jugend- und Firsorgewerks (EJF)
ein. Den Antrag auf Ubernahme der Mietkosten kannst du bei uns oder den Sozialarbeiter_innen
abholen. Wir unterstiitzen dich auch beim Ausfillen des Antrages, wenn du willst.

Wohnungen fir Flichtlinge
Turmstralle 21

Haus K

1. Etage

10559 Berlin (Moabit)

Die Mitarbeiter_innen beim EJF bearbeiten das Wohnungsangebote und prifen in Absprache mit
dem Sozialamt/ZLA, ob die Miete nicht zu hoch ist. Parallel schickst du das Angebot auch
deinem_deiner Sachbearbeiter_in im Sozialamt/ZLA. Deinem_deiner Sachbearbeiter_in im
Sozialamt/ZLA kannst das Wohnungsangebot persdnlich abgeben oder per Fax oder Email schicken.
Frag die Mitarbeiter_innen beim EJF, wann sie dein Wohnungsangebot gepriift haben werden und
wann du wiederkommen kannst.

Wenn das Sozialamt/ZLA zustimmt, die Kosten fir die eingereichte Wohnung zu (bernehmen,
informierst du den_die Vermieter_in sofort dariiber. Wenn die Wohnung noch frei ist und der_die
Vermieter_in an dich vermieten will, tUberreichst du ihm_ihr das Schreiben des Sozialamtes/ZLA.
Der_die Vermieter_in werden dir dann einen Termin zum Mietvertragsabschluss nennen.

Manchmal braucht das Sozialamt/ZLA sehr lange, um das Wohnungsangebot zu priifen. Meistens
wurde die Wohnung dann schon an andere Interessent_innen vermietet. Parallel zur Prifung kannst
du den_die Vermieter_in anrufen und sagen, dass du immer noch an der Wohnung interessiert bist.
Dafiir kannst du auch uns oder die Sozialarbeiter_innen in der Unterkunft fragen.

Wenn das Sozialamt/ZLA bereit ist, die Mietkosten zu ibernehmen, die Wohnung aber schon
vermietet wurde — lass dich nicht entmutigen und such weiter!

Was muss ich beim Mietvertrag beachten?

Wenn das Sozialamt/ZLA die Miete tibernimmt, die Wohnung noch frei ist und der_die Vermieter_in
sich fir dich entscheidet, hast du's geschafft! Du wirst eingeladen, den Mietvertrag zu
unterschreiben. Wichtig ist, dass du den Mietvertrag prifst. Unterschreib den Mietvertrag nicht
sofort, sondern lies ihn dir in Ruhe durch! Du kannst ihn auch mitnehmen und ihn dir bei Bedarf von
den Sozialarbeiter_innen oder von uns erkldaren lassen. Oftmals sind Nachtruhezeiten und die
Hausordnung im Mietvertrag festgehalten, an die du dich halten solltest, wenn du in die Wohnung
eingezogen bist.

Wenn du bei der Wohnungsbesichtigung Mangel festgestellt hast, solltest du diese unbedingt im
Mietvertrag oder in einem ,,Mangelprotokoll” festhalten, damit du nicht nach dem Auszug dafir
verantwortlich gemacht werden kannst. Am besten gehst du mit dem_der Vermieter_in durch die
Wohnung und halst die Mangel im Mietvertrag, in einer Mangelliste oder in einem
Wohnungsiibergabeprotokoll fest. Der_die Vermieter_in ist nicht verpflichtet, diese Liste oder dieses
Protokoll zu unterschreiben. Es ist immer gut, wenn du Bekannte mitbringst, der_die die
Wohnungslibergabe bezeugen kann. Ein Mangelprotokoll kannst du dir bei uns abholen.

Im Mietvertrag ist meistens auch geklart, wie die Miete an den_die Vermieter_in gezahlt wird. Zahle
auf keinem Fall Bargeld! Du kannst das Schreiben vom Sozialamt/ZLA vorlegen, in dem bestéatigt wird,
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dass das Sozialamt/ZLA die Miete fiir die Wohnung zahlen wird. Meistens wird das Sozialamt/ZLA die
Miete direkt an den_die Vermieter_in Uberweisen. Auch die Kaution wird vom Sozialamt/ZLA als
Darlehen gezahlt. (siehe ,Wer zahlt Kaution / Provision /Courtage / Genossenschaftsanteile?)

Spatestens bei der Wohnungsilibergabe, die oftmals an einem anderen Tag stattfindet, bekommst du
den Schliissel fiir die Wohnung.

Wer zahlt die ersten Mobel?

Du musst deine Mobel nicht selbst zahlen. Beim Sozialamt/ZLA kannst du einen , Antrag auf
Erstausstattung stellen”. Wir haben diesen Antrag und unterstltzen dich beim Ausfillen, wenn du
willst. Wer wie viel Geld bekommt, gibt das Sozialamt/ZLA vor:

1 Person 1.073 Euro
1 Erwachsene_r + 1 Kind 1.359 Euro
2 Erwachsene 1.417 Euro
1 Erwachsene_r + 2 Kinder 1.611 Euro
1 Erwachsene_r + 3 Kinder 1.821 Euro
2 Erwachsene + 1 Kind 1.736 Euro
2 Erwachsene + 2 Kinder 1.899 Euro
2 Erwachsene + 3 Kinder 2.109 Euro
fiir jedes weitere Kind + 165 Euro

Mit diesem Geld sollst du das Wohnzimmer, das Schlafzimmer, das Kinderzimmer, das Badezimmer,
den Flur, die Kiiche, die Bettausstattung und den Hausrat kaufen konnen. Elektrische Geréte,
Gardinen und Teppichbdden sind darin nicht enthalten. Fiir elektrische Gerdte kannst du nochmal
einzeln Geld beantragen. Fir viele Gerate gibt das Sozialamt/ZLA folgende Neupreise vor:

Elektroherd + Montage 250 Euro (ein Herd ist meistens schon in der Wohnung)
Gasherd + Montage 350 Euro (ein Herd ist meistens schon in der Wohnung)
Kiihlschrank bis 4 Personen 200 Euro
Kiihlschrank ab 5 Personen 300 Euro
Waschmaschine 275 Euro

Fiir weitere Gerate sowie fiir Gardinen und Teppichbéden gelten meistens individuelle Regelungen.
Frag daflir am besten die Sozialarbeiter_innen oder uns.

Wer zahlt Strom und Gas?

Die Kosten fir Strom sind nicht in der Miete enthalten. Die Kosten fiir Licht, Telefon und Internet
iibernimmt das Sozialamt/ZLA nicht; das musst du selbst zahlen. Wenn der Herd mit Strom
betrieben wird, bekommst du mehr Geld im Monat vom Sozialamt/ZLA.

In Deutschland gibt es viele Stromanbieter_innen, die sich in Angebot und vor allem im Preis
unterscheiden. Wenn du in die Wohnung einziehst, hast du bereits Strom vom Grundversorger
yVattenfall’, der aber meistens sehr teuer ist. Es ist besser, wenn du dir eine_n billigere_n
Stromanbieter_in suchst und mit ihr_ihm einen Vertrag abschlieft. Manchmal (berweist das
Sozialamt/ZLA die Kosten fiir Strom direkt an den_die Stromanbieter_in. Gleichzeitig wird dann das
Geld, was du jeden Monat vom Sozialamt/ZLA bekommst, um diesen Betrag gekiirzt. Es kann auch
sein, dass du die Kosten selbst an den_die Stromanbieter_in zahlst.

Wenn der Herd mit Gas betrieben wird, musst du die Kosten dafiir selbst zahlen. Wenn aber die
Heizung oder die Warmwasserversorgung mit Gas betrieben wird, erhidlst du mehr Geld im Monat
vom Sozialamt/ZLA. Die Kosten fiir die Gasheizung sind dann meistens schon in der Miete
enthalten.
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Wenn die Gaskosten nicht in der Gesamtmiete enthalten sind, ist es besser, wenn du dir eine_n
billigere_n Gasanbieter_in suchst und mit ihr_ihm einen Vertrag abschlieBt. Wenn du in die Wohnung
einziehst, hast du bereits Gas vom Grundversorger ,Gasag”, der aber meistens sehr teuer ist.

Was muss ich sonst noch beachten?

Sobald du in deine eigene Wohnung eingezogen bist, musst du deine Adresse ummelden (siehe
Anhang 13 ,Anmeldung bei der Meldebehorde”). Bisher geht alle Post an die
Gemeinschaftsunterkunft, in der du jetzt gerade wohnst. Die Angestellten in der
Gemeinschaftsunterkunft sind nicht verpflichtet, dir deine Post nachzusenden — und tun dies auch
nur in den allerwenigsten Fallen. Damit deine Post bei dir ankommt, ist es sehr wichtig, dass du
deine neue Adresse beim Bundesamt fiir Fliichtlinge und Migration (BAMF) sowie beim
Verwaltungsgericht, wenn du einen Widerspruch eingelegt hast, meldest. Wenn du es versaumst,
deine neue Adresse mitzuteilen, kann es sein, dass dein Asylantrag abgelehnt wird. Das Ummelden
lduft Gber ein Formular, was du ausfillst, unterschreibst und dem Bezirksamt in deinem Bezirk
schickst. Wir haben dieses Formular und unterstitzen dich beim Ausfillen, wenn du willst. In deiner
neuen Wohnung sollte dein Name auf deinem Briefkasten stehen. Wenn du einen Anwalt_eine
Anwaltin beauftragt hast, deine Post entgegenzunehmen, dann musst du ihn_sie sofort (iber deine
neue Adresse informieren, damit er_sie deine Post an dich weiterschicken kann. Hierbei kannst du
dich auch an die Sozialarbeiter_innen und Sozialbetreuer_innen in der Unterkunft wenden.

Manchmal kommt es vor, dass das Sozialamt/ZLA die Miete nicht rechtzeitig an die Vermieter_innen
zahlt. Weil du den Mietvertrag unterschrieben hast und verantwortlich bist, wirst du dann von
dem_der Vermieter_in angeschrieben und aufgefordert, die Miete zu zahlen. Frage dann sofort beim
Sozialamt/ZLA nach, woran die Verzégerung der Mietzahlung liegt. Wenn du willst, kbnnen auch wir
in deinem Namen beim Sozialamt/ZLA anrufen. Meistens liegen nur Verwaltungsfehler vor und die
Miete wird auf jeden Fall noch gezahlt. Teile diese Information dann auch sofort dem_der
Vermieter_in mit.

In Deutschland missen alle Haushalte eine Pauschale fiir den offentlichen Rundfunk (Radio und
Fernsehen, ,GEZ") bezahlen, unabhangig davon ob sie fernsehen oder Radio horen. Einige Wochen
nachdem du dich beim Bezirksamt angemeldet hast, wirst du in einem Brief aufgefordert werden,
monatlich 17,98 Euro zu zahlen. Da du Leistungen vom Sozialamt/ZLA erhilst, bist du von diesem
Beitrag befreit und musst ihn nicht zahlen! Bei deinem letzten Bescheid vom Sozialamt/ZLA wurde
dir die ,,Bescheinigung iiber Leistungsbezug zur Vorlage bei dem Beitragsservice von ARD, ZDF und
Deutschlandradio” mitgeschickt, die du in Kopie nun an den Beitragsservice schicken musst.

Wann immer dir etwas merkwirdig erscheint oder du dich nicht sicher flhlst, dann frag bei den
Sozialarbeiter_innen oder bei uns nach!
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GEZ

Kaltmiete

Kaution

Provision/Courtage

Staffelmiete

Warmmiete

Sozialamt/ZLA
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GEZ steht fur Gebihren-Einzugs-Zentrale. Umgangssprachlich wird hiermit
der Beitrag bezeichnet, der in Deutschland jeden Monat von jedem Haushalt
far den offentlichen Rundfunk (Radio und Fernsehen) bezahlt werden muss.
Die Pauschale betragt 17,98 Euro pro Wohnung, unabhangig davon, ob es in
dieser Wohnung ein Radio oder einen Fernseher gibt oder nicht. Alle
Asylbewerber_innen sind von diesen Beitrdgen befreit. Hierzu muss die vom
Sozialamt/ZLA erhaltene ,Bescheinigung Uber Leistungsbezug zur Vorlage bei
dem Beitragsservice von ARD, ZDF und Deutschlandradio” an den
Beitragsservice geschickt werden.

Die Kaltmiete bezeichnet die monatliche Miete ohne Heiz- und
Betriebskosten (auch ,Nebenkosten” genannt). Betriebskosten umfassen zum
Beispiel Kaltwasser/Abwasser, Hausreinigung, Beleuchtung fir das
Treppenhaus und Miillentsorgung.

Die Kaution ist eine Sicherheitsleistung, die Mieter_innen beim Einzug in eine
Wohnung an Vermieter_innen zahlen. Auf dieses Geld kbénnen
Vermieter_innen nur zurlickgreifen, wenn Mieter_innen z.B. die Miete nicht
rechtzeitig zahlen oder Schaden, die Mieter_innen in der Wohnung
verursacht haben, nicht selbst reparieren. Die Kaution darf héchstens dreimal
so hoch sein wie die monatliche Kaltmiete, und kann in drei gleichen
monatlichen Raten gezahlt werden. Vermieter_innen geben die Kaution beim
Auszug aus der Wohnung wieder an die Mieter_innen zurlick, sofern alle
finanziellen Verpflichtungen geleistet wurden. Die Kaution wird vom
Sozialamt/ZLA Gbernommen.

Viele Wohnungen werden nicht von Vermieter_innen selbst, sondern von
Makler_innen vermittelt. In diesem Fall missen Mieter_innen den
Makler_innen fiir die erfolgreiche Vermittlung ein Honorar bezahlen, wenn
sie in die Wohnung einziehen. Die Provision oder die Courtage darf maximal
zwei Kaltmieten plus Mehrwertsteuer betragen, also maximal 2,38-mal des
Wertes der Kaltmiete. Bisher wird die Provision oder Courtage noch nicht
vom Sozialamt/ZLA GUbernommen.

Staffelmiete heillt, dass die Miete zu einem bestimmten Zeitpunkt zu einem
bestimmten Prozentsatz erhoht wird; zum Beispiel, dass die Kaltmiete jedes
Jahr um finf Prozent erhéht wird. Das Sozialamt/ZLA Gibernimmt Wohnungen
mit sogenannten Staffelmieten nur, wenn die Mieterhohungen wahrend des
Mietverhaltnisses laut Tabelle vom Sozialamt/ZLA in Ordnung sind.

Die Warmmiete bezeichnet den Betrag, den Mieter_innen insgesamt
monatlich an die Vermieter_innen Uberweisen. Darin enthalten sind die
Kaltmiete und die Heiz- und Betriebskosten. Die monatlichen
Vorauszahlungen fiir Heiz- und Betriebskosten werden in der Regel im
Mietvertrag vereinbart. Die Kosten flir Strom sind nicht in der Warmmiete
enthalten. Manchmal sind auch die Heizkosten nicht in der Miete enthalten,
weil die Wohnung zum Beispiel eine Gasetagenheizung hat.

ZLA steht fir Zentrale Leistungsstelle flir Asylbewerber. Das Amt hat seinen
Sitz in der TurmstraRe in Moabit. Es ist zustandig fur die Sachleistungen von
Asylbewerber_innen. Zu diesen Leistungen gehoéren neben Erndhrung,
Gesundheit und Bekleidung auch die Unterkunft (Gemeinschaftsunterkunft
oder Privatwohnungen).
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CHECKLISTE WOHNUNGSSUCHE

VOR DER WOHNGSSUCHE

O allgemeinen, formlosen Antrag auf Ubernahme der Mietkosten im Biiro ,Wohnungen fiir
Flichtlinge” des Evangelischen Jugend- und Flirsorgewerks (EJF) stellen (,,Mietiilbernahmeschein®)

[0 Warteliste beim EJF auf eine ,Wohnung fiir Fliichtlinge”
O Antrag auf SCHUFA-Auskunft abschicken

O Aufenthaltsgestattung kopieren

O Bescheid des Sozialamtes/ZLA Uber Sozialleistungen kopieren

O ,Mietibernahmeschein” kopieren

O SCHUFA-Auskunft kopieren

O Mietschuldenfreiheitsbescheinigung kopieren

O Selbstauskunft ausfillen

O E-Mail-Account einrichten

WAHREND DER WOHNUNGSSUCHE

« freie Wohnungen im Internet, in Zeitungen und bei Wohnungsbaugesellschaften suchen
o Wohnungsbesichtigungstermine fiir passende Wohnungen vereinbaren

o detailliertes Wohnungsangebot mitnehmen

o detailliertes Wohnungsangebot und formlosen Antrag auf Ubernahme der Mietkosten fiir die
gefundene Wohnung beim EJF einreichen

e bei EJF und Vermieter_innen nachfragen

NACH DER WOHNUNGSSUCHE

e den Vermieter_innen das Schreiben des Sozialamts/ZLA {iber Ubernahme der Mietkosten zeigen
o Mietvertrag genau und in Ruhe durchlesen und erst dann unterschreiben

o formlosen Antrag auf Erstausstattung beim EJF einreichen

« eventuell Strom- und Gasanbieter_in wechseln

o Adresse ummelden

WIR WUNSCHEN DIR VIEL ERFOLG BEI DER WOHNUNGSSUCHE!

Wenn du Fragen hast, dann wende dich an die Mitarbeiter_innen in der Unterkunft oder beim EJF
oder komm zu uns in die Beratung.
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Wohnungsberatung im Sozialamt/ZLA

EJF
Evangelisches Jugend- und Fiirsorgewerk p—w1_

Turmstralle 21
Haus K
1. Etage
10559 Berlin (Moabit)

EJF

Eingang Turmstralle —~
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Wie viel darf meine Wohnung kosten?

In der Tabelle ist aufgefiihrt, wie hoch die Miete je nach Anzahl der Personen, HausgroRe und Heizung
sein darf. Wenn du Wohnungsangebote siehst, kannst du immer sofort priifen, ob die Miete zu hoch
oder in Ordnung ist.

Das Ausrechnen, wie viel deine Wohnung laut Sozialamt/ZLA kosten darf, ist nicht ganz einfach.
Anhand der unten stehenden Tabelle mit den einzelnen Werten haben wir die Mieten fiir drei
Beispiele vorgerechnet. Beispiel 1: eine erwachsene alleinstehende Person, Beispiel 2: zwei
erwachsene Personen und ein Kind, Beispiel 3: zwei erwachsene Personen und vier Kinder. Wenn du
Fragen hast, komm zu uns.

Berechnung der Mietobergrenzen allgemein

1: GroBe des Hauses und Heizungsart

Suchst du Wie grofs ist das Haus, in dem die Wohnung ist? Und wie wird die Wohnung
beheizt?

allein oder . . .
Oftmals stehen diese Informationen nicht im Wohnungsangebot. Du kannst

far d'e'ine deswegen erstmal mit den Werten mit der hochsten Miete rechnen. Bei der
Familie? Wohnungsbesichtigung kannst du dann nach den genauen Werten fragen.
GBrggae”ds?r G;all;iﬁcele- Heizol Erdgas Fernwiarme
: Richtwert Richtwert Richtwert
gemsinschalt Bruttowarm Bruttowarm Bruttowarm
in m2 mtl. in € mtl. in € mtl. in €
100-250 435,00 419,00 428,00
] 251-500 432,00 415,00 426,00
501-1000 429,00 413,00 423,00
iber 1000 427,00 411,00 421,00
100-250 522,00 503,00 514,00
5 | 251-500 I 519,00 I 498,00 I 511,00 |
| 501-1000 I 515,00 I 495,00 I 507,00 |
| iber 1000 || 512,00 || 493,00 I 506,00 |
| 100-250 [ 621,00 I 596,00 [ 610,00 |
3 | 251-500 [ 616,00 || 591,00 [ 606,00 |
| 501-1000 [ 611,00 [ 587,00 I 602,00 |
| Uber 1000 || 608,00 I 584,00 I 600,00 |
100-250 703,00 675,00 692,00
4 251-500 698,00 669,00 687,00
501-1000 692,00 665,00 682,00
ilber 1000 689,00 662,00 680,00
100-250 831,00 799,00 817,00
. 251-500 825,00 792,00 812,00
| 501-1000 [ 818,00 I 787,00 [ 807,00 |
| iber 1000 || 814,00 || 783,00 [ 804,00 |
| 100-250 [ 103,00 || 99,00 I 102,00 |
fir jede weitere | 251-500 I 102,00 | 88,00 | 101.00 |
Person | 501-1000 I 102,00 I 98,00 I 100,00 |
| iber 1000 || 101,00 || 97,00 I 100,00 |
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2: Warmwasserversorgung

Ry
MulTlE Ude — BERATUNG ZUR WOHNUNGSSUCHE IN BERLIN —2015/II

Zu GrolRe des Hauses und Heizungsart kommt noch die Warmwasserversorgung dazu. Wenn das

Wasser in der Wohnung zentral erwarmt wird, also nicht speziell in der eigenen Wohnung (iber einen
Boiler, dann kommen zu der erlaubten Miete je nach Anzahl der Personen noch einmal ein paar Euro
dazu. Bei den meisten Wohnungen in Berlin ist das der Fall.

GroBe der Bedarfsgemeinschaft Zuschlag in € pro Monat
1 Person 10,00
2 Personen 12,00
3 Personen 18,00
| 4 Personen [ 18,00 |
| 5 Personen [ 20,00 |
| fiir jede weitere Person [ 3,00 |

Marz 2014
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Beispiel 1: eine erwachsene alleinstehende Person

1: GroRe des Hauses und Heizungsart
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Suchst du Wie grof3 ist das Haus, in dem die Wohnung ist? Und wie wird die Wohnung
allein oder beheizt?
fiir deine Oftmals stehen diese. Informationen r.1icht im"Wohnung.sangebot. Du karmst
Familie? deswegen erst.mall mit den Werten mit der hochsten Miete rechnen. Bei der
Wohnungsbesichtigung kannst du dann nach den genauen Werten fragen.
1 Person Hier also , Heizdl“ bei einer ,,Gebiudeflache” von , iber 1000 m?“: 427,00€.
GréBe der G?It_;il:'ze- Heizol Erdgas Fernwiarme
Bedarts- Richtwert Richtwert Richtwert
gemeinschatt Bruttowarm Bruttowarm Bruttowarm
in m2 mtl. in € mtl. in € mil. in €
100-250 435,00 419,00 428,00
251-500 432,00 415,00 426,00
= , 413,00 423,00
( uber 1000 ) { 427,00 411,00 421,00
o250 , 503,00 514,00
5 | 251-500 [ 519,00 [ 498,00 [ 511,00 |
| 501-1000 I 515,00 || 495,00 [ 507,00 |
| iber 1000 || 512,00 I 483,00 I 506,00 |
| 100-250 I 621,00 I 596,00 I 610,00 |
3 | 251-500 I 616,00 I 591,00 I 606,00 |
| 501-1000 I 611,00 || 587,00 [ 502,00 |
| iiber 1000 || 508,00 [ 584,00 [ 600,00 |
100-250 703,00 675,00 692,00
4 251-500 698,00 669,00 687,00
501-1000 692,00 665,00 682,00
iiber 1000 689,00 662,00 80,00
100-250 831,00 799,00 817,00
. 251-500 825,00 792,00 812,00
| 501-1000 I 818,00 [ 787,00 [ 807,00 |
| iber 1000 || 814,00 I 783,00 I 804,00 |
| 100-250 I 103,00 I 99,00 I 102,00 |
fiir jede weitere || 251-500 I 102,00 [ 88,00 ( 101,00 |
Person | 501-1000 [ 102,00 ( 88,00 [ 100,00 |
| iber 1000 || 101,00 [ §7,00 ( 100,00 |

Zu GrofRe des Hauses und Heizungsart kommt noch die Warmwasserversorgung dazu, die du auf
der nachsten Seite findest!
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Beispiel 1: eine erwachsene alleinstehende Person

2: Warmwasserversorgung

Wenn das Wasser in der Wohnung zentral erwarmt wird, also nicht speziell in der eigenen Wohnung
Uber einen Boiler, dann kommen zu der erlaubten Miete je nach Anzahl der Personen noch einmal ein
paar Euro dazu. Bei den meisten Wohnungen in Berlin ist das der Fall.

Suchst du allein

7] i fur1 P :
oder fiir deine ur 1 Person

Familie? 10,00¢€
1 Person
GroBe der Bedarfsgemeinschaft Zuschlag in € pro Monat
1 Person 10,00

2 Personen 12,00

3 Personen 18,00
| 4 Personen I 18,00 |
| 5 Personen I 20,00 |
| fir jede weitere Person I 3,00 |

3: Wie viel darf deine Wohnung maximal kosten?
427,00€ (GroRe des Hauses und Heizungsart)
+10,00€ (Warmwasserversorgung)

=437,00€

Fiir eine erwachsene alleinstehende Person darf die Wohnung maximal 437,00 Euro kosten.
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Beispiel 2: zwei erwachsene Personen und ein Kind

1: GroRRe des Hauses und Heizungsart

Suchst du

allein oder fiir
deine Familie?
2 erwachsene

beheizt?

Wie grofs ist das Haus, in dem die Wohnung ist? Und wie wird die Wohnung

Oftmals stehen diese Informationen nicht im Wohnungsangebot. Du kannst
deswegen erstmal mit den Werten mit der hochsten Miete rechnen. Bei der

Personen + Wohnungsbesichtigung kannst du dann nach den genauen Werten fragen.
1 Kind = Hier also ,Heizdl” bei einer ,,Gebiudeflache” von ,iber 1000 m?“: 608,00€.
3 Personen
Gé_zg:ﬁd;r G;I;iﬂze- Heizol Erdgas Fernwarme
1 Richtwert Richtwert Richtwert
gemsinschat Bruttowarm Bruttowarm Bruttowarm
in m2 mtl. in € mtl. in € mil. in €
100-250 435,00 419,00 428,00
; 251-500 432,00 415,00 426,00
501-1000 429,00 413,00 423,00
iiber 1000 427,00 411,00 421,00
100-250 522,00 503,00 514,00
5 | 251-500 [ 519,00 | 498,00 I 511,00 |
| 501-1000 [ 515,00 || 495,00 I 507,00 |
| iber 1000 || 512,00 I 493,00 I 506,00 |
| 100-250 I 621,00 I 596,00 I 610,00 |
| 251-500 I 616,00 I 591,00 I 606,00 |
© [ SeeeaQd | _pameal | 587,00 I 602,00 |
[ ( uber1oo0) || ( sog00 Y | 584,00 I 600,00 |
N0 Y- 675,00 692,00
A 251-500 698,00 669,00 687,00
501-1000 692,00 665,00 682,00
iiber 1000 689,00 662,00 680,00
100-250 831,00 799,00 817,00
. 251-500 825,00 792,00 812,00
| 501-1000 [ 818,00 [ 787.00 I 807,00 |
| iber 1000 || 814,00 I 783,00 I 804,00 |
| 100-250 I 103,00 I 99,00 I 102,00 |
fiir jede weitere || 251-500 ( 102,00 || 98,00 I 101,00 |
Person | 501-1000 [ 102,00 || 98,00 [ 100,00 |
| iber 1000 || 101,00 || 97,00 I 100,00 |

Zu GrofRe des Hauses und Heizungsart kommt noch die Warmwasserversorgung dazu, die du auf

der nachsten Seite findest!
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Beispiel 2: zwei erwachsene Personen und ein Kind

2: Warmwasserversorgung

Wenn das Wasser in der Wohnung zentral erwarmt wird, also nicht speziell in der eigenen Wohnung
Uber einen Boiler, dann kommen zu der erlaubten Miete je nach Anzahl der Personen noch einmal ein
paar Euro dazu. Bei den meisten Wohnungen in Berlin ist das der Fall.

Suchst du
allein oder fiir
deine Familie?
2 erwachsene
Personen +

1 Kind =

3 Personen

fiir 3
Personen:
16,00€

GroBe der Bedarfsgemeinschaft Zuschlag in € pro Monat
1 Person 10,00
(3 Perscnen) ( 1800 )
TPererth | 0~ |
5 Personen I 20,00 |
fir jede weitere Person I 3,00 |

3: Wie viel darf deine Wohnung maximal kosten?

608,00€ (GrolRe des Hauses und Heizungsart)

+16,00€
=624,00€

(Warmwasserversorgung)

Fiir zwei erwachsene Personen und ein Kind darf die Wohnung maximal 624,00 Euro kosten.
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Beispiel 3: zwei erwachsene Personen und vier Kinder

1: GroRe des Hauses und Heizungsart

Zu GrofRe des Hauses und Heizungsart kommt noch die Warmwasserversorgung dazu, die du auf

der nachsten Seite findest!

Suc’.m du " Wie grofs ist das Haus, in dem die Wohnung ist? Und wie wird die Wohnung
allein oder fiir !
deine Familie? beheizt?
2 erwachsene Oftmals stehen diese Informationen nicht im Wohnungsangebot. Du kannst
Personen + deswegen erstmal mit den Werten mit der héchsten Miete rechnen. Bei der
4 Kinder = Wohnungsbesichtigung kannst du dann nach den genauen Werten fragen.
6 Personen Hier also ,Heizdl” bei einer ,,Gebiudeflache” von ,,uber 1000 m?“: 814,00€ (bei
(5 fef”“e"" fiinf Personen) und 101,00€ (fiir jede weitere Person), insgesamt fiir die ganze
+wef.:: r’:de Familie also 915,00€ (814,00€ + 101,00€ = 915,00€).
Person”)
GBrggae”ds?r G;all;iﬁcele- Heizol Erdgas Fernwiarme
: Richtwert Richtwert Richtwert
gemsinschalt Bruttowarm Bruttowarm Bruttowarm
in m2 mtl. in € mtl. in € mtl. in €
100-250 435,00 419,00 428,00
1 251-500 432,00 415,00 426,00
501-1000 429,00 413,00 423,00
Uber 1000 427,00 411,00 421,00
100-250 522,00 503,00 514,00
5 | 251-500 I 519,00 I 498,00 I 511,00 |
| 501-1000 I 515,00 I 495,00 I 507,00 |
| iber 1000 || 512,00 || 493,00 I 506,00 |
| 100-250 [ 621,00 I 596,00 [ 610,00 |
3 | 251-500 [ 616,00 || 591,00 [ 606,00 |
| 501-1000 [ 611,00 [ 587,00 I 602,00 |
| Uber 1000 || 608,00 I 584,00 I 600,00 |
100-250 703,00 675,00 692,00
a 251-500 698,00 669,00 687,00
501-1000 892,00 665,00 682,00
Uber 1000 689,00 662,00 680,00
100-250 831,00 799,00 817,00
251-500 825,00 792,00 812,00
[_sorioo || __smgo | 7svo0 || soro0 |
[ (uber1000y | £ 81400y | 783,00 [ 804,00 |
[ Sgo250” || 030’ || 99,00 | 102,00 |
fir jede weitere ) | 251-500 I 102,00 | 88,00 | 101.00 |
Person 501.1000 | 102,00 I 98,00 I 100,00 |
}?ﬁ?ﬁ 10100 | 97,00 I 100,00 |
N—” N—”
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Beispiel 3: zwei erwachsene Personen und vier Kinder

2: Warmwasserversorgung

Wenn das Wasser in der Wohnung zentral erwarmt wird, also nicht speziell in der eigenen Wohnung
Uber einen Boiler, dann kommen zu der erlaubten Miete je nach Anzahl der Personen noch einmal ein
paar Euro dazu. Bei den meisten Wohnungen in Berlin ist das der Fall.

Suchst du 20,00€ (bei funf
allein oder fiir Personen) und
deine Familie? 3,00€ (fur jede
2 erwachsene weitere Person),
Personen + insgesamt flr die
4 Kinder = ganze Familie also
6 Personen 23,00€ (20,00€
(,,5 Personen +3,00€ = 23,00€)
+ ,fur jede
weitere
GroBe der Bedarfsgemeinschaft Zuschlag in € pro Monat
1 Person 10,00
2 Personen 12,00
3 Personen 18,00
| P | P |
o | (2000 ) |
flir je erso I (300 ) |

3: Wie viel darf deine Wohnung maximal kosten?
915,00€ (GrolRe des Hauses und Heizungsart)
+23,00€ (Warmwasserversorgung)

=938,00€

Fiir zwei erwachsene Personen und vier Kinder darf die Wohnung maximal 938,00 Euro kosten.
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L]
Landesamt fiir Gesundheit und Soziales "|
Zentrale Leistungsstelle fur Asylbewerber

Landesamt fiir Gesundheit und Soziales Berlin Geschaftszeichen
Postfach 310929, 10639 Berlin (Postanschrift) CEREEETR.
Bei Antwort bitte angeben
Bearbeiter/in
Herrn e Gutetien.
_ Dienstgeb&dude
TurmstralRe 21, Haus A
- persénlich - 10559 Berlin

Telefon: (030) 90229 3127
intern: (9229) 3127

Telefax: (030) 90229 3099
Vermittlung: (030) 90229 0

poststelle@lageso.berlin.de
(nicht far Dokumente mit elektronischer Signatur)

Datum: 18.03.2013

BESCHEID iiber die Gewihrung von Leistungen nach dem Asylbewerberleistungs-
gesetz (AsylbLG)

Sehr geehrter Herr 4R

GemaR § 3 AsylbLG gewahre ich Ihnen fiir die Zeit vom 18.03.2013 bis 15.05.2013 einen Geld-
betrag zur Deckung lhrer persénlichen Bedurfnisse fiir Verkehr, Nachrichtentibermittlung, Freizeit,
Unterhaltung, Kultur, Bildung, Beherbergungs- und Gaststattendienstleistungen, andere Waren
und Dlenstlelstungen sowie Zusatzleistungen, bei denen es sich um Geldleistungen zur Deckung
des notwendigen Bedarfs an Nahrungsmitteln, alkoholfreien Getrénken, Bekleidung, Schuhe,
Wohnen, Energie, Wohnungsinstandhaltung und Gesundheitspflege handelt.

»Die Hohe der Grundleistungen entspricht der vom Bundesverfassungsgericht festgelegten
Ubergangsregelung, die sich am Regelbedarf-Ermittlungsgesetz vom 24. Mirz 2011 (BGBI. |
S. 453) orientiert. Die Ubergangsregelung endet mit der Neufestsetzung der Grundleistun-
gen im Rahmen der zukiinftigen gesetzlichen Neuregelung fiir den Anwendungsbereich des
Asylbewerberleistungsgesetzes.“

Ich weise darauf hin, dass Uber die gesetzlich geregelten Grundleistungen hinaus im Bewilli-
gungszeitraum keine weitere Hilfegewéhrung erfolgen kann.

Sie erhalten - solange die Voraussetzungen wihrend des Bewilligungszeitraumes erfillt
sind -

684,40 EUR
Der Zahlbetrag setzt sich wie folgt zusammen

Grundieistungen nach § 3 Abs. 1 und 2 AsylbLG

Verkehrsverbindungen: Sprechzeiten: Zahlungen bitte Geldinstitut Kontonummer Bankleitzahl

Eingang Turmstr. 21 Montag, Dienstag und Donnerstag  bargeldlos andie  Postbank Berlin 58 100 100100 10

U 9 Turmstrale von 09.00 - 12.30 Uhrund  Landeshauptkasse IBAN: DE47100100100000058100  BIC: PBNKDEFF100
Kein Fahrstuhl vorhanden von 13.30 - 15.00 Uhr Klosterstr. 59 Landesbank Berlin 0990 007 600 100 500 00

Bus M 27, 245, TXL und nach Vereinbarung. 10179 Berlin IBAN: DE25100500000990007600  BIC: BELADEBEXXX
Haltestelle U-Turmstraie Die Ausgabe von Wartenummern &ffnet fur Sie jeweils Deutsche Bundesbank 10 001 520 100000 00

Bus 101, 123, 187 eine halbe Stunde vor Beginn der Sprechzeit und endet ~ Filiale Berlin IBAN: DE53100000000010001520  BIC: MARKDEF1100
Haltestelle Turmstr./ Lubecker Str. jeweils eine Stunde vor Ende unserer Sprechzeit.

Internet: http://www.lageso.berlin.de Seite 1 von 2 Dokument3
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(Die Leistungen fur Unterkunft sind in diesem Betrag nicht enthalten, diese werden in Form ei-

ner Kosteniibernahmeerklarung gewahrt.)

Rechtsbehelfsbelehrung:

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zulassig. Er ist innerhalb eines Monats nach Be-
kanntgabe dieses Bescheides schriftlich beim Landesamt fir Gesundheit und Soziales Berlin,
Postfach 310929, 10639 Berlin, oder zur Niederschrift beim Landesamt fiir Gesundheit und Sozia-
les - Zentrale Leistungsstelle fiirr Asylbewerber (ZLA) -, Dienstgeb&ude in der Turmstrale 21 Haus A
in 10559 Berlin, zu erheben. Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des Wi-
derspruches die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch innerhalb dieser

Frist eingegangen ist.

Mit freundlichen GriiRen
Im Auftrag

Hinweise:

Alle fur

“Leistungsgewahrung maRgeblichen Tatsachen sind anzugeben.

Wesentliche Veranderungen sind unverziglich mitzuteilen, insbesondere eine Anderung der Ein-
kommens-, Vermégens-, Familien- und Aufenthaltsverhaltnisse bei lhnen und/oder bei den in Ih-
rem Haushalt lebenden Angehérigen. Einkiinfte jeder Art und Herkunft und Anderungen lhrer
Vermdégensverhaltnisse sowie vorilbergehende Abwesenheitszeiten zum Beispiel wegen eines
Krankenhausaufenthaltes oder einer Reise sind der Zentralen Leistungsstelle fiir Asylbewerber
unverziglich zu melden. Das gleiche gilt, wenn Sie oder die mit Ihnen in Haushaltsgemeinschaft

lebenden Angehérigen eine Beschéftigung annehmen.

Verkehrsverbindungen: Sprechzeiten: Zahlungen bitte Geldinstitut

Eingang Turmstr. 21 Montag, Dienstag und Donnerstag  bargeldios an die  Postbank Berlin

U 9 TurmstraBe von 09.00 - 12.30 Uhrund  Landeshauptkasse

Kein Fahrstuhl vorhanden von 13.30 - 15.00 Uhr Klosterstr. 59 Landesbank Berlin
Bus M 27, 245, TXL und nach Vereinbarung. 10179 Berlin

Haltestelle U-Turmstrae Die Ausgabe von Wartenummern &ffnet fir Sie jeweils Deutsche Bundesbank
Bus 101, 123, 187 eine halbe Stunde vor Beginn der Sprechzeit und endet  Filiale Berlin
Haltestelle Turmstr./ Lubecker Str. jeweils eine Stunde vor Ende unserer Sprechzeit.

Internet: http://www.lageso.berlin.de Seite 2 von 2

Kontonummer

58 100

IBAN: DE47100100100000058100
0990 007 600

IBAN: DE25100500000990007600
10 001 520

IBAN: DE53100000000010001520

Bankleitzahl

100100 10

BIC: PBNKDEFF100
100 500 00

BIC: BELADEBEXXX
100000 00

BIC: MARKDEF 1100

Dokument3
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(]
Landesamt fiir Gesundheit und Soziales in
Zentrale Leistungsstelle fiir Asylbewerber

Landesamt fur Gesundheit und Soziales Berlin Geschéftszeichen
Postfach 310929, 10639 Berlin (Postanschrift)

A 2018 -
Bei Antwort bitte angeben

Bearbeiter/in: Natalia Maximova

Herrn Dienstgebaude: TurmstraBe 21, Haus A
10559 Berlin
- personlich - Zimmer: 03.24
Telefon: (030) 90229 3162
intern: (9229) 3162
Telefax: (030) 90229 3099
Vermittlung: (030) 90229 0
E-Mail: poststelle@
lageso.berlin.de
Datum: 18.12.2012
Sehr geehrter Herr

- ich bin bereit, die Kosten fur eigenen Wohnraum zu tibernehmen, wenn

e die Unterbringung in privatem Wohnraum kostengiinstiger ist als die Unterbringung in einer
Gemeinschaftsunterkunft (gem. den Ausfiihrungsvorschriften tiber die Anmietung von
Wohnraum durch Leistungsberechtigte nach dem Asylbewerberleistungsgesetz)
und

e die Bruttowarmmiete sozialhilferechtlich angemessen ist (gem. der Verordnung zur
Bestimmung der Hohe der angemessenen Aufwendungen fiir Unterkunft und Heizung nach
dem Zweiten und Zwélften Buch Sozialgesetzbuch - Wohnaufwendungenverordnung — WAV).

Die Ubernahme einer Kautionszahlung oder von Genossenschaftsanteilen wird im Einzelfall gepruft.
Mietzuschlége fur eine Garage / PKW-Abstellplatz werden grundsatzlich nicht ibernommen.

Dieses Schreiben dient lediglich als Orientierungshilfe und stellt keine verbindliche Zusage fiir
die Ubernahme von Mietkosten dar. '

Eine verbindliche Zusicherung zur Ubernahme der Kosten fiir Miete und Heizung kann lhnen erst
nach Prifung eines konkreten Mietangebotes ausgestellt werden.

Verkehrsverbindungen: Sprechzeiten: Zahlungen bitte Geldinstitut Kontonummer Bankleitzahl

Eingang Turmstr. 21 Montag, Dienstag und Donnerstag bargeldlos andie  Postbank Berlin 58 100 100 100 10

U 9 TurmstraRe von 09.00 - 12.30 Uhrund  Landeshauptkasse IBAN: DE47100100100000058100  BIC: PBNKDEFF100
Kein Fahrstuhl vorhanden von 13.30 - 15.00 Uhr Klosterstr. 59 Landesbank Berlin 0 990 007 600 100 500 00

Bus M 27, 245, TXL und nach Vereinbarung. 10179 Berlin IBAN: DE25100500000990007600  BIC: BELADEBEXXX
Haltestelle U-TurmstraRe Die Ausgabe von Wartenummen &ffnet fur Sie jeweils Deutsche Bundesbank 10 001 520 100 000 00

Bus 101, 123, 187 eine halbe Stunde vor Beginn der Sprechzeit und endet  Filiale Berlin IBAN: DE5S3100000000010001520  BIC: MARKDEF1100
Haltestelle Turmstr./ Lubecker Str. jeweils eine Stunde vor Ende unserer Sprechzeit.

Internet: http://www.lageso.berlin.de Seite 1von 3 Dokument20
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Das Mietangebot sollte folgende Angaben enthalten:

Die auf Ihren Einzelfall bezogenen Gesamtangemessenheitsgrenzen sind der Anlage zu entnehmen.

Wohnfldche in Quadratmeter

Hoéhe der Nettokaltmiete, Betriebskosten und Heizkosten

Angaben zum Heizenergietrager (Erdél, Fernwirme oder Erdgas)

Angaben zur Warmwassererzeugung (zentral oder dezentral)

GroRe der beheizten Wohnflidche des Gebiudes

Zusicherung des Vermieters, dass die Wohnung in renoviertem Zustand iibergeben
wird und Herd und Spiile zur Mietsache gehéren.

Es ist zu beachten, dass entsprechend der Anzahl der einziehenden Personen bei der zukunftigen
Unterkunft keine beengten Wohnverhaltnisse vorliegen.

Beengte Wohnverhéltnisse wiirden vorliegen, wenn nicht mindestens folgender Wohnraum (ohne
Kuche und Nebenraume) zur Verfligung steht:

fur 2 Personen 1 Wohnraum und insgesamt 30 gm Wohnflache der Wohnung
fur 3 Personen 2 Wohnraume und insgesamt 50 gm Wohnflache der Wohnung
fur 4 und 5 Personen 3 Wohnraume und insgesamt 65 gm Wohnflache der Wohnung
ab 6 Personen 4 Wohnrdume und insgesamt 80 gm Wohnflache der Wohnung

Bei Abschluss eines Untermietvertrages gelten Sonderregelungen.

Mit freundlichem
Im Auftrag

Maximov
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Wir schaffen Vertrauen SC h U ra

Bitte dieses Formular ausfiillen, um die "SCHUFA-Auskunft" zu erhalten.
Bestellformular DatenUbersicht nach § 34 BDSG

In der Datenubersicht nach § 34 Bundesdatenschutzgesetz finden Sie alle Informationen, die bei der SCHUFA
Uber Sie gespeichert werden. Sie erfahren, woher diese stammen und an wen sie weitergeleitet wurden.

L L LR e ————————
Bitte in Druckbuchstaben ausfullen. Herr O Frau
A
Vorname
el
Name

1 e e o
StraBe Hausnummer
e el
PLZ Wohnort

(I e O O ¢
Geburtsdatum Geburtsort

Wir weisen darauf hin, dass wir ggf. Angaben zu Ihren Personalien als zusétzliche Identifikationskriterien zum Zwecke der Erteilung von Auskinften

in den SCHUFA-Datenbestand Gbernehmen.

Sonstige Angaben (o)  Di€/ANgabenin diesem Kastehen sind freiwillig:|
Lottty

Geburtsname Friihere Namen

E-Mail-Adresse

Frithere Adresse (nur auszufillen, wenn sich Ihre Adresse in den letzten 12 Monaten gedndert hat):

StraBe Hausnummer
PLZ Wohnort

[ ] Bestellung Dateniibersicht nach § 34 BDSG [ ] Aktuelle Wahrscheinlichkeitswerte

Wir wollen, dass Sie umfassend informiert sind. Sie erhalten mit Ihrer Bitte ankreuzen, falls Sie auch lhre aktuellen Wahrscheinlichkeitswerte
Dateniibersicht nach § 34 Bundesdatenschutzgesetz auch die in den erfahren mochten.

letzten 12 Monaten von Vertragspartnern angefragten Wahrscheinlich- Ja, ich mochte die DatenUbersicht nach § 34 BDSG
keitswerte mitgeteilt. Beim Scoring wird anhand von gesammelten (kostenlos) bestellen.

Erfahrungen eine maéglichst zuverldssige Prognose fur die Zukunft

erstellt. Anhand mathematisch-statistischer Verfahren wird beispiels- _
weise die Wahrscheinlichkeit berechnet, mit der ein Kunde seinen
Zahlungsverpflichtungen vertragsgeméaB nachkommen wird. Datum, Unterschrift

[ ] Alternativ: Bestellung Bonitatsauskunft

lhre Vorteile Zwei Dokumente auf einmal:

e beweiskraftige Auskunft fiir Ihre Geschaftspartner (z.B. wenn diese bei der Anmietung einer Wohnung verlangt wird), die nicht alle
lhre SCHUFA-Informationen enthalt, sondern nur die, die nétig sind um Vertrauen zwischen lhnen und Ihrem Geschaftspartner auf-
zubauen

e und eine klar strukturierte, umfangreiche Auskunft zu lhrer persénlichen Verwendung, die alle Ihre SCHUFA-Informationen enthalt.

Die Bonitatsauskunft erhalten Sie fir € 24,95.

Vorsitzender des Aufsichtsrats: Alexander Boldyreff
Vorstand: Dr. Michael Freytag (Vorsitzender), Holger Severitt, Peter Villa
SCHUFA Holding AG - Kormoranweg 5 - 65201 Wiesbaden - HRB 12286 Amtsgericht Wiesbaden

Stand: Januar 2014/2
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Mul’[‘i&{u de BERATUNG ZUR WOHNUNGSSUCHE IN BERLIN — 2015/l
Easy Credit-Filialen

Wenn du die SCHUFA-Auskunft sehr schnell brauchst, hast du die Moglichkeit, bei einer der folgenden EASY
CREDIT-Filialen innerhalb von einem Tag eine SCHUFA-Auskunft zu bekommen. Um eine SCHUFA-Auskunft
zu bekommen, musst du eine kopierte Aufenthaltsgestattung mitbringen und vorlegen. Die SCHUFA-
Auskunft bei EASY CREDIT sofort zu bekommen, kostet 24,95€. Das Geld kannst du nicht bar vor Ort zahlen,
sondern musst es liberweisen. Falls du kein eigenes Konto bei einer deutschen Bank hast, wende dich an

uns oder die Sozialarbeiter_innen in der Unterkunft. Folgende EASY CREDIT-Filialen gibt es in Berlin

Charlottenburg
Wilmersdorfer StraRe 55
10627 Berlin

Mitte
RathausstraRe 5

10178 Berlin

Steglitz
SchloRstrafle 113
12163 Berlin

Tempelhof
Tempelhofer Damm 181
12099 Berlin

Wedding
MillerstraRe 29
13353 Berlin

Die Offnungszeiten sind in allen Filialen gleich: Montag bis Samstag: 10:00 bis 20:00.

Die Telefonnummer ist in allen Filialen gleich: 0911 53900.



Mietschuldenfreiheitsbescheinigung

Der Vermieter : -

Name des Vermieter

Strafe/Hausnummer

pLZ/Ort

Telefon

bestatigt dass der Mieter:

Name des Mieters

StraBe/Hausnummer

PLZ/ORT

0 die Miete stets vertragsgerecht entrichtet hat

O noch Mietschulden hat

Die Mietschulden betragen derzeit Euro

Bemerkungen:

Ort, Datum Unterschrift des Vermiters
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Vorlage Selbstauskunft

Oft musst du direkt bei der Wohnungsbesichtigung eine Selbstauskunft ausfiillen, damit du auf die
Bewerber_innen-Liste kommst. Zwar sind diese Fragebogen generell zuldssig, aber oft fragen
Vermieter_innen nach mehr personlichen Daten, als ihnen rechtlich erlaubt ist. Manche Fragen
verletzen das Personlichkeitsrecht, zum Beispiel ob du einen Kinderwunsch hast oder viel Besuch
bekommst. Auch nach Geburtsort und Staatsangehorigkeit diirfen Vermieter_innen eigentlich nicht
fragen.

Trotzdem solltest du die Selbstauskunft komplett ausfiillen, damit du eine Chance auf die Wohnung
hast. Bei unzulassigen Fragen miissen deine Antworten aber nicht der Wahrheit entsprechen.
Rechtlich zuldssig sind hingegen Fragen nach Verdienst und HaushaltsgrofRe. Eine falsche
Beantwortung kann einen Grund zur Kiindigung des Mietverhaltnisses liefern.

Hier siehst du ein Beispiel einer Selbstauskunft:

Angaben zur Identitdt

Name, Vorname:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Staatsangehorigkeit:
Ausweisnummer:

Familienstand
Kinder (Anzahl, Alter):

Aktuelle Anschrift
PLZ, Ort:
StralRe und Hausnummer:
wohnhaft seit:

Kontaktdaten
E-Mail:
Telefon:

Bankverbindung
Kontonummer:
BLZ:

IBAN:

SW.LET.:

Angaben zur Einkommenssituation

Ausgelibter Beruf:
Arbeitgeber:
Beschaftigungsbeginn:
Anschrift des Arbeitgebers:
Monatliches Nettoeinkommen in Euro:

Anzahl der einziehenden Personen:
davon Kinder:

17


Julia Doerr
Schreibmaschinentext
17


SRS
MulTlE Ude — BERATUNG ZUR WOHNUNGSSUCHE IN BERLIN —2015/II

Zum Haushalt gehdrende Kinder, Verwandte oder sonstige:

Nachname Vorname Geburtsdatum Verwandtschaftsgrad | Eigenes
Einkommen in
Euro
Haustiere:

Angaben zur Mietzahlung

Liegen Pfindungen vor? Wenn ja, in welcher H6he?

Lauft gegen Sie derzeit ein Rdumungsverfahren?

Ist in den letzten 3 Jahren von lhnen oder den Mitmietern
- eine eidesstattliche Versicherung abgegeben worden?
- eine Haftstrafe angeordnet worden?
- Insolvenz beantragt worden?

Die Mietzahlung erfolgt

[ ] per Dauerauftrag [ ] per Barzahlung ] per Uberweisung
Wie wird die vereinbarte Kaution erbracht?

[ ] Bankbdirgschaft [ ] per Barzahlung ] per Uberweisung

[ ]

Der Mietinteressent, sein Ehegatte bzw. Mitmieter versichern, dass sie die vorstehenden Angaben
wahrheitsgemall gemacht haben.

Mir/uns ist bekannt, dass die vorstehenden Angaben als Grundlage fiir den Abschluss des
Mietvertrages dienen, diese Selbstauskunft Bestandteil des Mietvertrages wird und der Vermieter
berechtigt ist, wegen vorsatzlich unrichtiger Angaben den Mietvertrag mit sofortiger Wirkung
aufzuheben bzw. fristlos zu kiindigen bzw. die Ubergabe der Wohnung zu verweigern.

Der Mieter versichert, dass er in der Lage ist, die Miete und die Betriebskosten zu zahlen.
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Kostenlose Internetcafés in Berlin

Freie Universitat Berlin
Arnimallee 3

14195 Berlin

030/ 83 875376

Stadtteilbibliothek West
NehringstraRe 10

14059 Berlin

030/ 90 29-2 43 61

Haus der Jugend Zehlendorf
Argentinische Allee 28
14169 Berlin

030/ 63 21-67 58

Marwelds Bar

SchlossstraRe 1, Eingang BornstraRe
12163 Berlin

030/ 7922099

Evangelische Kirchengemeinde Martin-Luther-King
Martin-Luther-King-Weg 6

12353 Berlin

030/ 66 68 92 21

Outreach im Jugendclub Leinestrale 4
Leinestralle 4

12049 Berlin

030/ 627087 80

SOS Familienzentrum

Alte Hellersdorfer StraRe 65
Jugendtreff ICKE

12629 Berlin

030/ 562 71 04

Jugendeinrichtung Dreieinigkeit
Orchideenweg 75

12357 Berlin

030/ 66124 10

Berufliches Bildungszentrum - Bildung und Integration e.V.
TauentzienstraRe 18

10789 Berlin

030/23627120

Outreach Jugendstadtteilladen
Herzbergplatz und Bartastrale
12055 Berlin

030/ 56 82 18 60

Kontakt- und Anlaufstelle
Anklamer Strafle 8

10115 Berlin

030/ 44 00 84 44


Julia Doerr
Schreibmaschinentext
19


Y
MUITIE Ude — BERATUNG ZUR WOHNUNGSSUCHE IN BERLIN —2015/II

Alte Dorfaue (Gaststatte)
Alt-Marienfelde 41
12277 Berlin

030/ 72320311

Kinder- und Jugendzentrum am Humannplatz
WichertstralRe 24

10439 Berlin

030/ 44651531

Die Stiitze - Aufbruch von unten e.V.
Bastianstralle 21

13357 Berlin

030/ 46 40 86 00

Villa Media Internetcafé Berlin
Rauchstralle 66

13587 Berlin

030/ 35 50 56 87

Heinrich-Schulz-Bibliothek
Otto-Suhr-Allee 96

10585 Berlin

030/ 90 29-12217-12352

Hallescher Komet
Bllicherplatz 1
10961 Berlin
030/90226103

FDP-Infopoint
Bllicherplatz 1
10961 Berlin

030/ 284 95 80

Deutsche Messebibliothek
LittenstraRe 9

10179 Berlin

030/ 24 000 143

JHF Diippel
Lissabonallee 6
14129 Berlin
030/ 63 21 83 25

Jugendfreizeitheim Haus Teltow
Teltower Damm 228

14167 Berlin

030/ 63215044

CIA Jugend-PC-Werkstatt
WilhelmstralRe 15

13595 Berlin

030/ 33 2908 60

Helliwood-Medienzentrum
Torgauer Stralle 27-29
12627 Berlin
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030/998 57 73

Kinderbibliothek
StrassmannstraRe 17-19
10249 Berlin

030/ 429 64 27

Netti Internetwerkstatt
BarbarossastraRe 64
10781 Berlin
030/21730181

Jugendfreizeitheim FlemmingstraRe
PaulsenstralRe 22

12163 Berlin

030/ 63 21 25 62 oder 79 04 25 62

Zentral- und Landesbibliothek Berlin
Haus Amerika-Gedenkbibliothek
Bllicherplatz

10961 Berlin

030/ 902 26-0

Dietrich-Bonhoeffer-Bibliothek
Brandenburgische Stralie 2
10713 Berlin

030/ 90 29-159 01

Falken-Jugendzentrum Anton Schmaus
GutschmidtstraBe 29-31

12359 Berlin

030/ 602 2053

Seniorennet Berlin-Computertreff Silbermedia
Ansbacher StraRe 5

10787 Berlin

030/ 21475554

Mark Twain Bibliothek
Mahrzahner Promenade 55
12679 Berlin

030/ 54 70 41-58/50

Stadtteilbibliothek Halemweg
Halemweg 24

13627 Berlin

030/9029-252 84

Adolf-Reichwein-Bibliothek
Berkaer Platz 1

14199 Berlin

030/9029-2 2391

Neil-Armstrong-Jugendbibliothek
Riidesheimer StraRRe 14

14197 Berlin

030/ 82 00-94 39
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Musik- und Stadtteilbibliothek Bundesallee
Bundesallee 1-12

10719 Berlin

030/ 88 72 55 81

IT Kompetenz-Zentrum Spandau
An der Spreeschanze 10-12
13599 Berlin

030/ 35399000

Y
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Wie erstelle ich einen E-Mail-Account?

Es gibt zahlreiche E-Mail-Anbieter (googlemail, gmx, posteo, riseup, web). Sie unterscheiden sich
hinsichtlich Daten- und Virenschutz, Speicherplatz und Kosten. Wir zeigen hier beispielhaft, wie die

Einrichtung eines Accounts bei ,,googlemai

funktioniert.

Signiin

Username

Password

Can't access your account?

New to Gmail?

CREATE AN ACCOUNT

Gib die Adresse www.googlemail.com
ein.

\Gehe oben rechts auf den roten Button
,Create an account”.

Name

Lara Sommer

Choose your username

lara.sommer1979

Create a password

Confirm your password

Birthday

L1

20

June

Gender

Other

Mobile phone

- 449

Your current email address

1979

L1

Fulle die Felder mit deinem Namen,
deiner gewlinschten E-Mail-Adresse,
einem Passwort, einem Geburtsdatum
und Geschlecht aus. Die Daten miissen
nicht ,,echt” sein, du kannst sie dir
ausdenken! Die Felder ,Mobile phone”
und ,Your current email address” musst
du nicht ausfillen. Es kann sein, dass
deine gewilinschte E-Mail-Adresse
schon vergeben ist. Dann kannst du sie
zum Beispiel durch eine Zahl erganzen.
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Prove you're not a robot

Skip this verification (phone verification may be
required)

entrance

Type the two pieces of text:

entrancelyalts|

Location

Germany (D

ik

[¥] | agree to the Google Terms of Senvice and have
read the Privacy Folicy.

Google may use my account information to
personalize +1's on content and ads on
non-Google websites. About personalization.

Dann musst du noch zwei Worter
eintippen, um zu zeigen, dass deine
Anfrage nicht von einem Roboter
gesendet wird.

Du musst den Nutzungsbedingungen
zustimmen.

Wenn du nicht mochtest, dass Google
deine Daten weitergibt, solltest du
beim zweiten Kastchen kein Hakchen
setzen.

Klicke auf ,Next step”. Dein E-Mail-
Account ist jetzt erstellt.

/

Share

Lara Sommer ‘E

1-3of 3

Mit einem Klick auf das Radchen an der
rechten Seite kannst du unter ,settings”
die Einstellungen deines Profils
verandern, zum Beispiel die Sprache
oder dein Passwort.

General Labels Inbox Accounts Filters Forwarding and POP/IMAP Chat

Language: Gmail display language: English (US)

Show all language options

Phone numbers: Default country code: Germany

Maximum page size: Show 50 - conversations per page

Show 250 ~ contacts per page

External content:
Ask before displaying external content

Browser connection: Always use https

Learn mare Don't always use https
Default reply behavior: @ Reply
Learn mare

Reply all

@ Always display external content (such as images) sent by trusted senders - Learn more

Web Clips Lalﬁjfﬂine Themes

« Change language settings for other Google products
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les

Add account

Lara Sommer ‘B

Lara Sommer

lara.sommer!979@gmail.com

Account Privacy

+ Share =] Vergiss nicht, dich abzumelden,

wenn du fertig bist. Sonst
kénnen andere Nutzer_innen
des Computers auf deinen E-
Mail-Account zugreifen.

Sign out
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Beispiel Untermietvertrag

So kénnte ein Untermietvertrag aussehen:

Zwischen Untervermieter_in:
und Untermieter_in:

wird folgender Untermietvertrag geschlossen:

Dem_der Untermieter_in wird in der Wohnung im Vorderhaus oder Hinterhaus, Stockwerk, Strafle,
Hausnummer, Postleitzahl, Berlin, ein Zimmer zur Nutzung untervermietet.

Des Weiteren ist der_die Untermieter_in berechtigt, Kiiche, Bad und Wohnungsflur mitzubenutzen, sowie
Ausstattung und Einrichtung des_der Untervermieter _in.

Der Beginn des Untermietverhaltnisses ist der Datum. Fiir den Fall einer Kiindigung ist eine Frist von einem
Monat einzuhalten. Die vereinbarte monatliche Gesamtmiete betrdgt Euro und ist zum ersten Kalendertag
jeden Monats zu zahlen.

Mit Ausnahme der zuvor getroffenen Vereinbarungen gilt im Ubrigen der zwischen dem_der

Untervermieter_in und dem_der Eigentiimer_in der Wohnung geschlossene Hauptmietvertrag. Dieser wird
dem_der Untermieter_in in Kopie ausgehandigt.

Berlin, Datum

Name Untervermieter_in

Name Untermieter_in
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Wohnungsangebote im Internet
www.immobilienscout24.de
www.immonet.de
www.immowelt.de
www.kleinanzeigen.ebay.de

www.zweitehand.de/immobilien

Tages- und Wochenzeitungen jederzeit im Internet:
tagesspiegel.immowelt.de
www.berlinonline.de/markt

www.morgenpost.de/berlin/wohnung-mieten/

Tages- und Wochenzeitungen jeden Samstag:
,Der Tagesspiegel”
»Berlin Kompakt“ (,Berliner Zeitung” und ,,Berliner Kurier®)

»Berliner Morgenpost”

Wohngemeinschaft (WG):
www.wg-gesucht.de

www.wg-company.de
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Anmeldung bei der Meldebehérde

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr!

Die Meldebehorde hat Daten tber die im Land Berlin wohnhaften und wohnhaft gewesenen Einwohner und deren Wohnung zu regist-
rieren. Diese Daten werden fur die rechtmafige Erflullung der Aufgaben o6ffentlicher Stellen (z. B. Vorbereitung und Durchfiihrung von
Wabhlen, Ausstellung von Lohnsteuerkarten) benétigt, dienen aber auch dazu, nichtoffentlichen Stellen (z. B. Privatpersonen) Auskunfte
nach MaRgabe des § 28, 28a und 29 des Gesetzes lber das Meldewesen in Berlin (MeldeG) vom 26.2.1985 - GVBI. S. 507, zuletzt
geéandert durch Artikel V des Gesetzes vom 25.01.2010 (GVBI. S. 22, 23), geben zu kénnen.

Damit die Meldebehdrde diese Aufgaben erfullen kann, beachten Sie bitte die folgenden Allgemeinen Hinweise sowie die umseitigen
Erléauterungen zur Ausfullung des Meldescheines.

Allgemeine Hinweise

Sie sind gesetzlich verpflichtet (§ 11 MeldeG) sich innerhalb zwei Wochen nach dem Beziehen Ihrer Wohnung anzumelden.
Beachten Sie unbedingt, dass Sie diese Frist nicht Gberschreiten, da Sie andernfalls ordnungswidrig handeln und mit einer
GeldbuRe rechnen mussen. Die Voraussetzung zur Anmeldung ist allerdings erst dann gegeben, wenn Sie in Ihre Wohnung auch tat-
séchlich eingezogen sind.

Fir jede anzumeldende Person ist ein eigener Meldeschein zu verwenden. Personen mit denselben bisherigen und kinftigen Wohnun-
gen kénnen gemeinsam einen Meldeschein verwenden, wenn sie derselben Familie oder Lebenspartnerschaft angehoren. Es genlgt,
wenn einer der Meldepflichtigen den Anmeldeschein unterschreibt.

Sie sind nach 8§ 14 MeldeG verpflichtet, die erforderlichen Auskinfte zu geben und die zum Nachweis lhrer Angaben erforderlichen
Unterlagen vorzulegen (z. B. Personalausweis, Passe, standesamtliche Unterlagen, Sorgerechtsbeschliisse, Scheidungsurteile usw.)

Sie mussen nach dem Meldegesetz folgenden Dateniibermittlungen aus dem Melderegister ausdricklich zustimmen:
e  Auskilinften an Adressbuchverlagen
e  Auskinften Uber lhre Alters- und Ehejubilden

Sie haben nach dem Meldegesetz die Moglichkeit, folgenden Auskunftserteilungen und Datenlbermittlungen aus dem Melde-
register zu widersprechen:
e  Auskilinften an Parteien, Wahlergruppen und anderen Tragern von Wahlvorschlagen im Zusammenhang mit Wahlen und
Abstimmungen,
. Datenubermittlungen an eine 6ffentlich-rechtliche Religionsgesellschaft, der nicht Sie, aber Familienangehdrige von Ihnen
angehoren.
. Internetauskunftsabrufe durch Private
lhre Meldebehérde hélt hierfur Erklarungsvordrucke bereit, in denen die entsprechenden Vorschriften des Meldegesetzes abgedruckt
sind.

Das Gesetz er6ffnet auch die Moglichkeit, kostenfrei eine befristete Auskunftssperre zu beantragen bei persénlicher Gefahr-
dung oder der Gefahr fur eine andere Person

Wenn Sie (oder ein Familienangehdriger) von dem Antragsrecht Gebrauch machen wollen, beantragen Sie dies - ausfiihrlich begriindet
- bei der Meldebehérde.

Weiterhin hat der Einwohner des Recht auf kostenfreie

a) schriftliche Auskunft Uber die zu seiner Person gespeicherten Daten und Uber die erteilten erweiterten Auskiinfte

b) Berichtigungen und Ergénzung der zu seiner Person gespeicherten Daten

c) Sperrung der zu seiner Person gespeicherten Daten

d) Loschung der zu seiner Person gespeicherten Daten

Wenn Sie (oder ein Familienangehériger) von dem Antragsrecht Gebrauch machen wollen, geben Sie dies bitte der Meldebehérde
bekannt. Hierfir liegen fur Sie besondere Antragsformulare bereit.

Fir Berliner Einwohner besteht die Mdglichkeit, im Melderegister eine Person ihres Vertrauens eintragen zu lassen, die in
vorgegebenen Notféllen benachrichtigt werden soll.

Wenn Sie (oder ein Familienangehdériger) hiervon Gebrauch machen wollen, geben Sie dies bitte der Meldebehdrde bekannt. Hierflr
liegen fir Sie besondere Antragsformulare bereit.

Datenubermittlung

Von der Meldebehorde werden regelmafig Daten an andere Behdrden tbermittelt. Anlass und Zweck der regelméaRigen Dateniibermitt-
lungen, Datenempfénger sowie die Ubermittelten Daten werden durch das Meldegesetz und durch die 1. und 2. Meldedaten-
Ubermittiungsverordnung des Bundes und durch die Verordnung zur Durchfiihrung des Meldegesetzes bestimmit.

Hinweis fur Kraftfahrer

Im Falle eines Wohnungswechsels innerhalb Berlins kdnnen Halter von in Berlin zugelassenen Kraftfahrzeugen oder Anhéangern bei der
Anmeldung auf der Meldestelle gleichzeitig auch die Eintragung im Fahrzeugschein bzw. Zulassungsbescheinigung Teil | (gebuhren-
pflichtig) berichtigen lassen, sofern eine Anderung der Wohnungsanschrift in den genannten Papieren das erste Mal vorgenommen
werden soll. Das gleiche gilt fur die Falle, in denen sich die Wohnungsanschrift eines Halters durch Umbenennung der Stra3e oder
Hausnummer (gebuhrenfrei) geandert hat.

Mit freundlichen GriRen

lhr Burgeramt
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Erlauterungen zu den einzelnen Feldern des Meldescheines

©XC

®)

(6)

@)

®

11

(12

(13

(15)

(16)

an

1)

Wird die Frage, ob die bisherige Wohnung beibehalten wird oder ob weitere Wohnungen bestehen, bejaht, so fiillen Sie
bitte zusatzlich zu diesem Anmeldeformular das "Beiblatt zur Anmeldung bei mehreren Wohnungen" aus. Dieses ist im
Schreibwarenhandel oder bei der Meldestelle erhaltlich.

Gilt nur, wenn Sie nach Berlin aus dem Ausland zuziehen: Geben Sie bitte Ihre letzte frihere Anschrift im Inland an.

Nach Berlin zuziehende Deutsche sollten die Geburtsurkunde zur Anmeldung mitbringen.

Durch diese Angabe wird die Filhrung des Melderegisters im automatisierten Verfahren erleichtert. Aus manchen
Vornamen ist das Geschlecht nicht immer eindeutig erkennbar.

Wenn Sie einen Doktorgrad fuhren, ist auch dieser einzutragen. Der Meldebehdrde sind geeignete Nachweise vorzule-
gen.

Bei mehreren Staatsangehdrigkeiten sind sdmtliche anzugeben.

Die Angaben sind von Angehdrigen rémisch-katholischer, evangelischer oder altkatholischer Religionsgemeinschaften
zu machen.

Der Familienstand ist, soweit Sie nicht mehr ledig sind, bei erstmaliger Anmeldung in Berlin durch Urkunden nachzuwei-

sen.

Diese Angabe dient dem Zweck der eindeutigen Identifizierung des Einwohners in Besteuerungsverfahren

Die Angabe bewirkt, ob fur den Einwohner beim néchsten Lohnsteuerkartendruck automatisiert eine Lohnsteuerkarte
erstellt wird.

Diese Angaben dienen Zwecken des Suchdienstes (Heimatortskarteien). Sie sind nur erforderlich von Personen, die am
01.01.1939 in den sog. Vertreibungsgebieten gewohnt haben.

Der gesetzliche Vertreter (auch allein Sorgeberechtigter) ist nur bei der Anmeldung von Minderjahrigen und Entmiindig-
ten anzugeben.

Der Nachweis der Vertretereigenschaft (z.B. Beschluss tiber das Sorgerecht, Bestallungsurkunde) muss vorgelegt
werden.

Die Angabe entféllt bei der gemeinsamen Anmeldung von Ehegatten und deren Kindern.
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Bitte Ausfiillanleitung beachten!
Bei mehr als 4 anzumeldenden Personen
bitte weiteren Meldeschein verwenden!

Die nachstehenden Daten werden aufgrund vor § 12 i.V. m. §15 des
Berliner Meldegesetzes vom 26.2.1985 - GVBI. S. 507), zuletzt gedndert durch
Artikel V des Gesetzes vom 25.01.2010 (GVBI. S. 22, 23) erhoben

ANMELDUNG bei der Meldebehorde

Dienststelle

Einzugsdatum

Gemeindeschlissel

Tagesstempel der Meldebehorde

Neue Wohnung (StraBe / Platz, Hausnummer, Stockwerk) (1)

Bisherige Wohnung (StraBe / Platz, 1 Hausnummer , Stockwerk) (2)

Zustellpostamt

Berlin

(PLZ, Ort, Gemeinde, ggf. Zustellpostamt, Lkr; falls Ausland: auch Staat angeben)

Bei

Hinweis auf Zustimmungs-
und Widerspruchsrecht
zur Datenubermittlung gem. 88 27 —

(die Namensangabe des Wohnungsgebers ist freiwillig; sie wird empfohlen, wenn der
Einwohner nicht durch eigenes Namensschild an Haus- und Wohnungstir erkennbar ist.)

29 MeldeG (siehe allg. Hinweise B.)

D erfolgt

Bearbeitervermerke

Wird die bisherige Wohnung beibehalten? (3)

Nein Ja

Hat eine der zur Anmeldung kommenden Personen eine weitere Wohnung? (4)

Nein Ja

Wird die bisherige Wohnung nicht aufgegeben oder bestehen weitere Wohnungen, fillen Sie bitte das
"Beiblatt zur Anmeldung bei mehreren Wohnungen" aus.

Bei Zuzug nach Berlin aus dem Ausland bitte hier geméaR Erlauterungen (5) gegebenenfalls die Anschrift eintragen:

(6) () (8) ©
Lfd. |Geburtsdatum Geschlecht | Familienname, Doktorgrad frihere Namen (z.B. Geburtsname), ggf. Vorname(n) (Unterstreichung eines
Nr. (m., w.) Ordens- oder Kiinstlernamen Rufnamens erfolgt freiwillig)
1
2
3
4
(10) (11) (12) (13) (14)
Lfd. |Geburtsort (Gde., Lkr., falls Ausland: auch Staat angeben Staatsangehdrig- Religion (nur ev., |Familienstand Datum und Ort der EheschlieBung/
Nr. keit(en) rk. oder ak.) Begriindung der Lebenspartnerschaft
1
2
3
4
(15) (16) (17) (18)
Lfd. |(15) Identifikationsnummer Lohnsteuerkarte Fir Fliichtiinge/ Vertriebene: Angaben Uber nicht mitzuziehenden Ehegatten/Lebenspartner
il Wohnsitz am 1. Sept. 1939
Nr. | nach § 139b der Abgabenordnung I;]uer veu?ﬁst:ﬂ?ende Jahr (Wohnor, Landkios, Provinz)
Familienname Geburtsdatum
1 [J Ja [ Nein
. Vornamen Religion (nur ev., rk. oder ak.)
2 [J Ja [ Nein
Anschrift (StraBe/Platz, Hausnummer,
3 [J Ja [ Nein ( )
PLZ, Ort (ggf. Zustellpostamt
4 [J J9a [ Nein (09 P )
(19) (20)
Lfd. |Personalausweis Reisepass / Kinderreisepass
Nr. [ Seriennummer Ausstellungs- Ausstellungs- Gulltig bis Seriennummer Ausstellungs- Ausstellungs- Gulltig bis
behorde datum behdrde datum
1
2
3
4

Gesetzlicher Vertreter (Vor- und Familiennamen, Doktorgrade, Geburtsdatum, Anschrift) (21)

Datum, Unterschrift eines Meldepflichtigen
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Die nachstehenden Daten werden gemafd 815 Abs. 3 des Berliner Meldegesetzes bestétigt.

Anmeldebestatigung

Dienststelle

Einzugsdatum

Neue Wohnung (Stra3e/Platz, Hausnummer, Stockwerk)

Berlin
Berlin, den
Dienstsiegel
abdruck Im Auftrag
Lfd. Familienname, Doktorgrad Vorname(n) (Unterstreichung eines Rufnamens erfolgt freiwillig)
1
2
Personen,
die heute 3
angemeldet
wurden: 4
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Stand: Januar 2014/2

Wir schaffen Vertrauen SChura

Bestellformular DatenUbersicht nach § 34 BDSG

In der Datendbersicht nach § 34 Bundesdatenschutzgesetz finden Sie alle Informationen, die bei der SCHUFA
Uber Sie gespeichert werden. Sie erfahren, woher diese stammen und an wen sie weitergeleitet wurden.

Angaben zur Person eicnfelden

Bitte in Druckbuchstaben ausfullen. Herr O Frau
A
Vorname
el
Name

1 e e o
StraBe Hausnummer
e el
PLZ Wohnort

(I e O O ¢
Geburtsdatum Geburtsort

Wir weisen darauf hin, dass wir ggf. Angaben zu Ihren Personalien als zusétzliche Identifikationskriterien zum Zwecke der Erteilung von Auskinften

in den SCHUFA-Datenbestand Gbernehmen.

Sonstige Angaben ptiona)
et e PP

Geburtsname Frihere Namen

E-Mail-Adresse

Frithere Adresse (nur auszufillen, wenn sich Ihre Adresse in den letzten 12 Monaten gedndert hat):

StraBe Hausnummer
PLZ Wohnort

[ ] Bestellung Dateniibersicht nach § 34 BDSG [ ] Aktuelle Wahrscheinlichkeitswerte

Wir wollen, dass Sie umfassend informiert sind. Sie erhalten mit Ihrer Bitte ankreuzen, falls Sie auch lhre aktuellen Wahrscheinlichkeitswerte
Dateniibersicht nach § 34 Bundesdatenschutzgesetz auch die in den erfahren mochten.

letzten 12 Monaten von Vertragspartnern angefragten Wahrscheinlich- Ja, ich mochte die DatenUbersicht nach § 34 BDSG
keitswerte mitgeteilt. Beim Scoring wird anhand von gesammelten (kostenlos) bestellen.

Erfahrungen eine moglichst zuverlassige Prognose fir die Zukunft
erstellt. Anhand mathematisch-statistischer Verfahren wird beispiels-
weise die Wahrscheinlichkeit berechnet, mit der ein Kunde seinen
Zahlungsverpflichtungen vertragsgemal nachkommen wird. Datum, Unterschrift

[ ] Alternativ: Bestellung Bonitatsauskunft

lhre Vorteile Zwei Dokumente auf einmal:

e beweiskraftige Auskunft fiir Ihre Geschaftspartner (z.B. wenn diese bei der Anmietung einer Wohnung verlangt wird), die nicht alle
Ihre SCHUFA-Informationen enthélt, sondern nur die, die nétig sind um Vertrauen zwischen lhnen und Ihrem Geschaftspartner auf-
zubauen

e und eine klar strukturierte, umfangreiche Auskunft zu Ihrer personlichen Verwendung, die alle hre SCHUFA-Informationen enthalt.

Die Bonitatsauskunft erhalten Sie fir € 24,95.

Vorsitzender des Aufsichtsrats: Alexander Boldyreff
Vorstand: Dr. Michael Freytag (Vorsitzender), Holger Severitt, Peter Villa
SCHUFA Holding AG - Kormoranweg 5 - 65201 Wiesbaden - HRB 12286 Amtsgericht Wiesbaden
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Vorlage Selbstauskunft

Oft musst du direkt bei der Wohnungsbesichtigung eine Selbstauskunft ausfiillen, damit du auf die
Bewerber_innen-Liste kommst. Zwar sind diese Fragebogen generell zuldssig, aber oft fragen
Vermieter_innen nach mehr personlichen Daten, als ihnen rechtlich erlaubt ist. Manche Fragen
verletzen das Personlichkeitsrecht, zum Beispiel ob du einen Kinderwunsch hast oder viel Besuch
bekommst. Auch nach Geburtsort und Staatsangehorigkeit diirfen Vermieter_innen eigentlich nicht
fragen.

Trotzdem solltest du die Selbstauskunft komplett ausfiillen, damit du eine Chance auf die Wohnung
hast. Bei unzulassigen Fragen miissen deine Antworten aber nicht der Wahrheit entsprechen.
Rechtlich zuldssig sind hingegen Fragen nach Verdienst und HaushaltsgrofRe. Eine falsche
Beantwortung kann einen Grund zur Kiindigung des Mietverhaltnisses liefern.

Hier siehst du ein Beispiel einer Selbstauskunft:

Angaben zur Identitdt

Name, Vorname:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Staatsangehorigkeit:
Ausweisnummer:

Familienstand
Kinder (Anzahl, Alter):

Aktuelle Anschrift
PLZ, Ort:
StralRe und Hausnummer:
wohnhaft seit:

Kontaktdaten
E-Mail:
Telefon:

Bankverbindung
Kontonummer:
BLZ:

IBAN:

SW.LET.:

Angaben zur Einkommenssituation

Ausgelibter Beruf:
Arbeitgeber:
Beschaftigungsbeginn:
Anschrift des Arbeitgebers:
Monatliches Nettoeinkommen in Euro:

Anzahl der einziehenden Personen:
davon Kinder:
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Zum Haushalt gehdrende Kinder, Verwandte oder sonstige:

Nachname Vorname Geburtsdatum Verwandtschaftsgrad | Eigenes
Einkommen in
Euro
Haustiere:

Angaben zur Mietzahlung

Liegen Pfindungen vor? Wenn ja, in welcher H6he?

Lauft gegen Sie derzeit ein Rdumungsverfahren?

Ist in den letzten 3 Jahren von lhnen oder den Mitmietern
- eine eidesstattliche Versicherung abgegeben worden?
- eine Haftstrafe angeordnet worden?
- Insolvenz beantragt worden?

Die Mietzahlung erfolgt

[ ] per Dauerauftrag [ ] per Barzahlung ] per Uberweisung
Wie wird die vereinbarte Kaution erbracht?

[ ] Bankbdirgschaft [ ] per Barzahlung ] per Uberweisung

[ ]

Der Mietinteressent, sein Ehegatte bzw. Mitmieter versichern, dass sie die vorstehenden Angaben
wahrheitsgemall gemacht haben.

Mir/uns ist bekannt, dass die vorstehenden Angaben als Grundlage fiir den Abschluss des
Mietvertrages dienen, diese Selbstauskunft Bestandteil des Mietvertrages wird und der Vermieter
berechtigt ist, wegen vorsatzlich unrichtiger Angaben den Mietvertrag mit sofortiger Wirkung
aufzuheben bzw. fristlos zu kiindigen bzw. die Ubergabe der Wohnung zu verweigern.

Der Mieter versichert, dass er in der Lage ist, die Miete und die Betriebskosten zu zahlen.
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Anmeldung bei der Meldebehérde

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr!

Die Meldebehorde hat Daten tber die im Land Berlin wohnhaften und wohnhaft gewesenen Einwohner und deren Wohnung zu regist-
rieren. Diese Daten werden fur die rechtmafige Erflullung der Aufgaben o6ffentlicher Stellen (z. B. Vorbereitung und Durchfiihrung von
Wabhlen, Ausstellung von Lohnsteuerkarten) benétigt, dienen aber auch dazu, nichtoffentlichen Stellen (z. B. Privatpersonen) Auskunfte
nach MaRgabe des § 28, 28a und 29 des Gesetzes lber das Meldewesen in Berlin (MeldeG) vom 26.2.1985 - GVBI. S. 507, zuletzt
geéandert durch Artikel V des Gesetzes vom 25.01.2010 (GVBI. S. 22, 23), geben zu kénnen.

Damit die Meldebehdrde diese Aufgaben erfullen kann, beachten Sie bitte die folgenden Allgemeinen Hinweise sowie die umseitigen
Erléauterungen zur Ausfullung des Meldescheines.

Allgemeine Hinweise

Sie sind gesetzlich verpflichtet (§ 11 MeldeG) sich innerhalb zwei Wochen nach dem Beziehen Ihrer Wohnung anzumelden.
Beachten Sie unbedingt, dass Sie diese Frist nicht Gberschreiten, da Sie andernfalls ordnungswidrig handeln und mit einer
GeldbuRe rechnen mussen. Die Voraussetzung zur Anmeldung ist allerdings erst dann gegeben, wenn Sie in Ihre Wohnung auch tat-
séchlich eingezogen sind.

Fir jede anzumeldende Person ist ein eigener Meldeschein zu verwenden. Personen mit denselben bisherigen und kinftigen Wohnun-
gen kénnen gemeinsam einen Meldeschein verwenden, wenn sie derselben Familie oder Lebenspartnerschaft angehoren. Es genlgt,
wenn einer der Meldepflichtigen den Anmeldeschein unterschreibt.

Sie sind nach 8§ 14 MeldeG verpflichtet, die erforderlichen Auskinfte zu geben und die zum Nachweis lhrer Angaben erforderlichen
Unterlagen vorzulegen (z. B. Personalausweis, Passe, standesamtliche Unterlagen, Sorgerechtsbeschliisse, Scheidungsurteile usw.)

Sie mussen nach dem Meldegesetz folgenden Dateniibermittlungen aus dem Melderegister ausdricklich zustimmen:
e  Auskilinften an Adressbuchverlagen
e  Auskinften Uber lhre Alters- und Ehejubilden

Sie haben nach dem Meldegesetz die Moglichkeit, folgenden Auskunftserteilungen und Datenlbermittlungen aus dem Melde-
register zu widersprechen:
e  Auskilinften an Parteien, Wahlergruppen und anderen Tragern von Wahlvorschlagen im Zusammenhang mit Wahlen und
Abstimmungen,
. Datenubermittlungen an eine 6ffentlich-rechtliche Religionsgesellschaft, der nicht Sie, aber Familienangehdrige von Ihnen
angehoren.
. Internetauskunftsabrufe durch Private
lhre Meldebehérde hélt hierfur Erklarungsvordrucke bereit, in denen die entsprechenden Vorschriften des Meldegesetzes abgedruckt
sind.

Das Gesetz er6ffnet auch die Moglichkeit, kostenfrei eine befristete Auskunftssperre zu beantragen bei persénlicher Gefahr-
dung oder der Gefahr fur eine andere Person

Wenn Sie (oder ein Familienangehdriger) von dem Antragsrecht Gebrauch machen wollen, beantragen Sie dies - ausfiihrlich begriindet
- bei der Meldebehérde.

Weiterhin hat der Einwohner des Recht auf kostenfreie

a) schriftliche Auskunft Uber die zu seiner Person gespeicherten Daten und Uber die erteilten erweiterten Auskiinfte

b) Berichtigungen und Ergénzung der zu seiner Person gespeicherten Daten

c) Sperrung der zu seiner Person gespeicherten Daten

d) Loschung der zu seiner Person gespeicherten Daten

Wenn Sie (oder ein Familienangehériger) von dem Antragsrecht Gebrauch machen wollen, geben Sie dies bitte der Meldebehérde
bekannt. Hierfir liegen fur Sie besondere Antragsformulare bereit.

Fir Berliner Einwohner besteht die Mdglichkeit, im Melderegister eine Person ihres Vertrauens eintragen zu lassen, die in
vorgegebenen Notféllen benachrichtigt werden soll.

Wenn Sie (oder ein Familienangehdériger) hiervon Gebrauch machen wollen, geben Sie dies bitte der Meldebehdrde bekannt. Hierflr
liegen fir Sie besondere Antragsformulare bereit.

Datenubermittlung

Von der Meldebehorde werden regelmafig Daten an andere Behdrden tbermittelt. Anlass und Zweck der regelméaRigen Dateniibermitt-
lungen, Datenempfénger sowie die Ubermittelten Daten werden durch das Meldegesetz und durch die 1. und 2. Meldedaten-
Ubermittiungsverordnung des Bundes und durch die Verordnung zur Durchfiihrung des Meldegesetzes bestimmit.

Hinweis fur Kraftfahrer

Im Falle eines Wohnungswechsels innerhalb Berlins kdnnen Halter von in Berlin zugelassenen Kraftfahrzeugen oder Anhéangern bei der
Anmeldung auf der Meldestelle gleichzeitig auch die Eintragung im Fahrzeugschein bzw. Zulassungsbescheinigung Teil | (gebuhren-
pflichtig) berichtigen lassen, sofern eine Anderung der Wohnungsanschrift in den genannten Papieren das erste Mal vorgenommen
werden soll. Das gleiche gilt fur die Falle, in denen sich die Wohnungsanschrift eines Halters durch Umbenennung der Stra3e oder
Hausnummer (gebuhrenfrei) geandert hat.

Mit freundlichen GriRen

lhr Burgeramt



Erlauterungen zu den einzelnen Feldern des Meldescheines
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Wird die Frage, ob die bisherige Wohnung beibehalten wird oder ob weitere Wohnungen bestehen, bejaht, so fiillen Sie
bitte zusatzlich zu diesem Anmeldeformular das "Beiblatt zur Anmeldung bei mehreren Wohnungen" aus. Dieses ist im
Schreibwarenhandel oder bei der Meldestelle erhaltlich.

Gilt nur, wenn Sie nach Berlin aus dem Ausland zuziehen: Geben Sie bitte Ihre letzte frihere Anschrift im Inland an.

Nach Berlin zuziehende Deutsche sollten die Geburtsurkunde zur Anmeldung mitbringen.

Durch diese Angabe wird die Filhrung des Melderegisters im automatisierten Verfahren erleichtert. Aus manchen
Vornamen ist das Geschlecht nicht immer eindeutig erkennbar.

Wenn Sie einen Doktorgrad fuhren, ist auch dieser einzutragen. Der Meldebehdrde sind geeignete Nachweise vorzule-
gen.

Bei mehreren Staatsangehdrigkeiten sind sdmtliche anzugeben.

Die Angaben sind von Angehdrigen rémisch-katholischer, evangelischer oder altkatholischer Religionsgemeinschaften
zu machen.

Der Familienstand ist, soweit Sie nicht mehr ledig sind, bei erstmaliger Anmeldung in Berlin durch Urkunden nachzuwei-

sen.

Diese Angabe dient dem Zweck der eindeutigen Identifizierung des Einwohners in Besteuerungsverfahren

Die Angabe bewirkt, ob fur den Einwohner beim néchsten Lohnsteuerkartendruck automatisiert eine Lohnsteuerkarte
erstellt wird.

Diese Angaben dienen Zwecken des Suchdienstes (Heimatortskarteien). Sie sind nur erforderlich von Personen, die am
01.01.1939 in den sog. Vertreibungsgebieten gewohnt haben.

Der gesetzliche Vertreter (auch allein Sorgeberechtigter) ist nur bei der Anmeldung von Minderjahrigen und Entmiindig-
ten anzugeben.

Der Nachweis der Vertretereigenschaft (z.B. Beschluss tiber das Sorgerecht, Bestallungsurkunde) muss vorgelegt
werden.

Die Angabe entféllt bei der gemeinsamen Anmeldung von Ehegatten und deren Kindern.



Bitte Ausfiillanleitung beachten!
Bei mehr als 4 anzumeldenden Personen
bitte weiteren Meldeschein verwenden!

Die nachstehenden Daten werden aufgrund vor § 12 i.V. m. §15 des
Berliner Meldegesetzes vom 26.2.1985 - GVBI. S. 507), zuletzt gedndert durch
Artikel V des Gesetzes vom 25.01.2010 (GVBI. S. 22, 23) erhoben

ANMELDUNG bei der Meldebehorde

Dienststelle

Einzugsdatum

Gemeindeschlissel

Tagesstempel der Meldebehorde

Neue Wohnung (StraBe / Platz, Hausnummer, Stockwerk) (1)

Bisherige Wohnung (StraBe / Platz, 1 Hausnummer , Stockwerk) (2)

Zustellpostamt

Berlin

(PLZ, Ort, Gemeinde, ggf. Zustellpostamt, Lkr; falls Ausland: auch Staat angeben)

Bei

Hinweis auf Zustimmungs-
und Widerspruchsrecht
zur Datenubermittlung gem. 88 27 —

(die Namensangabe des Wohnungsgebers ist freiwillig; sie wird empfohlen, wenn der
Einwohner nicht durch eigenes Namensschild an Haus- und Wohnungstir erkennbar ist.)

29 MeldeG (siehe allg. Hinweise B.)

D erfolgt

Bearbeitervermerke

Wird die bisherige Wohnung beibehalten? (3)

Nein Ja

Hat eine der zur Anmeldung kommenden Personen eine weitere Wohnung? (4)

Nein Ja

Wird die bisherige Wohnung nicht aufgegeben oder bestehen weitere Wohnungen, fillen Sie bitte das
"Beiblatt zur Anmeldung bei mehreren Wohnungen" aus.

Bei Zuzug nach Berlin aus dem Ausland bitte hier geméaR Erlauterungen (5) gegebenenfalls die Anschrift eintragen:

(6) () (8) ©
Lfd. |Geburtsdatum Geschlecht | Familienname, Doktorgrad frihere Namen (z.B. Geburtsname), ggf. Vorname(n) (Unterstreichung eines
Nr. (m., w.) Ordens- oder Kiinstlernamen Rufnamens erfolgt freiwillig)
1
2
3
4
(10) (11) (12) (13) (14)
Lfd. |Geburtsort (Gde., Lkr., falls Ausland: auch Staat angeben Staatsangehdrig- Religion (nur ev., |Familienstand Datum und Ort der EheschlieBung/
Nr. keit(en) rk. oder ak.) Begriindung der Lebenspartnerschaft
1
2
3
4
(15) (16) (17) (18)
Lfd. |(15) Identifikationsnummer Lohnsteuerkarte Fir Fliichtiinge/ Vertriebene: Angaben Uber nicht mitzuziehenden Ehegatten/Lebenspartner
il Wohnsitz am 1. Sept. 1939
Nr. | nach § 139b der Abgabenordnung I;]uer veu?ﬁst:ﬂ?ende Jahr (Wohnor, Landkios, Provinz)
Familienname Geburtsdatum
1 [J Ja [ Nein
. Vornamen Religion (nur ev., rk. oder ak.)
2 [J Ja [ Nein
Anschrift (StraBe/Platz, Hausnummer,
3 [J Ja [ Nein ( )
PLZ, Ort (ggf. Zustellpostamt
4 [J J9a [ Nein (09 P )
(19) (20)
Lfd. |Personalausweis Reisepass / Kinderreisepass
Nr. [ Seriennummer Ausstellungs- Ausstellungs- Gulltig bis Seriennummer Ausstellungs- Ausstellungs- Gulltig bis
behorde datum behdrde datum
1
2
3
4

Gesetzlicher Vertreter (Vor- und Familiennamen, Doktorgrade, Geburtsdatum, Anschrift) (21)

Datum, Unterschrift eines Meldepflichtigen




Die nachstehenden Daten werden gemafd 815 Abs. 3 des Berliner Meldegesetzes bestétigt.

Anmeldebestatigung

Dienststelle

Einzugsdatum

Neue Wohnung (Stra3e/Platz, Hausnummer, Stockwerk)

Berlin
Berlin, den
Dienstsiegel
abdruck Im Auftrag
Lfd. Familienname, Doktorgrad Vorname(n) (Unterstreichung eines Rufnamens erfolgt freiwillig)
1
2
Personen,
die heute 3
angemeldet
wurden: 4
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